
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์

ชื่องาน : การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2



ชื่องาน : การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร กลุ่มงาน : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง 

ลำดับ
ที ่ วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
รายการเอกสาร

หลักฐานประกอบการ
ยื่นคำขอรับบริการ 

1 
 

 
 

เจ้าหน้าทีร่ับหลักฐานขอเบิกและ 
บันทึกทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

3 นาที กลุ่มบริหารงาน
การเงินและสินทรัพย์ 
 
 
 
 
 
 
  

ไม่มีค่าธรรมเนียม 1. แบบ 7219  
หนังสือแจ้งการใช้สิทธิ 
2. แบบ 7220 หนังสือ
ตอบรับการแจ้งการ 
ใช้สิทธิ 
3. แบบ 7221 หนังสือ
แสดงเจตนาขอรับเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาของบุตร 
(กรณีผู้มีสิทธิไดร้ับ
คำสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติ
ราชการ) 

 4. แบบ 7223 ใบเบิก  
 เงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
 การศึกษาของบุตร 
 

2 ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/ชุดเบิก 
ค่าการศึกษาบุตร 

1 วัน 

3 จัดทำงบหน้ารายการขอเบิกและ 
บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 

1 วัน 

4 ผอ.สพท.อนุมัติ 1 วัน 

5 
 

เจ้าหน้าทีบ่ันทึกรายการวางเบิก 
ในทะเบียนคมุเอกสารการวางเบิก 

5 นาที 

จนท.รับหลักฐานและบันทึก  
ในทะเบียน 

จนท.ตรวจสอบหลกัฐานขอเบกิ/
ตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

จนท.จัดทำงบหน้ารายการขอเบิกและ 
บันทึกขออนุมัติเบิก 

ผอ.สพท.หรือผู้
ที่ได้รับ 

มอบหมาย
อนุมัต ิ

จนท.บันทึกรายการวางเบิกใน 
ทะเบียนคุมฯบันทึกขอเบิก 



(ต่อ) 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง : 
       1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523  
       2. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2532 
       3. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2533 
       4. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2534 
      5. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2548 
      6. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่6) พ.ศ. 25507.        
      7. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2554 
      8. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของ  
บุตร พ.ศ. 2551 

 
9. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553 
10. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินช่วยเหลือการศึกษาของบุตรของ
ข้าราชการและลูกจ้างประจาที่เสียชีวิตจากการปฏิบัติงานในเขตพ้ืนที่จังหวัดยะลา จังหวัด
ปัตตานี จังหวัดนราธิวาสและในเขตพ้ืนที่อำเภอจะนะ อำเภอเทพา อำเภอนาทวี และ
อำเภอสะบ้าย้อย จังหวัดสงขลา พ.ศ. 2553 
11. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของข้าราชการซึ่งมี
ตำแหน่งหน้าที่ประจำอยู่ในต่างประเทศ พ.ศ. 2535 

ชื่องาน : การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร กลุ่มงาน : กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานเป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง 

ลำดับ
ที ่ วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
รายการเอกสาร

หลักฐานประกอบการ
ยื่นคำขอรับบริการ 

6  เจ้าหน้าทีบ่ันทึกขอเบิกเสนอ ผอ.สพท. 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

1 วัน    

7 คลังจังหวัดอนุมัติการเบิก 1 วัน 

จนท.เสนอ ผอ.สพท. หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

คลังจังหวัดอนุมัติ 
การเบิก 



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร


