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คำนำ 

คูมือการปฏิบัติงานการเบิกจายสิทธิประโยชนเงินสวัสดิการคาการศึกษาบุตร ของ สำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2 ฉบับนี้เปนสวนหนึ่งของการ ดำเนินการเพื่อเปนการเพิ่มประสิทธิภาพ 

ในการปฏิบัติงานขององคกร เปนการรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน ของหนวยงานในสังกัดการเงินและบัญชี โดย

เปนการนําเสนอ กระบวนการปฏิบัติงานซึ่งแสดง ใหเห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและมาตรฐาน

คุณภาพงาน เพื่อกำหนดเปนมาตรฐาน ในการปฏิบัติงานทไใหไดงาน ที่มีคุณภาพตามที่กำหนด ผูจัดทําหวังเปน

อยางยิ่งวานอกจากประโยชนของผูปฏิบัติงานโดยตรง ที่สามารถใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานแลวยังสามารถใช

เปนประโยชนในการ ประชาสัมพันธ เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงานใหกับผูรับบริการอีกดวย  
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คูมือการปฏิบัติงาน 

 การเบิกจายสิทธิประโยชนเงินสวัสดิการคาการศึกษาของบุตร 

 ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2 

  

วัตถุประสงค 

1. เพื่อใหสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2  มีคูมือการเบิกจายสิทธิประโยชน 

เงินสวัสดิการคาการศกึษา ของบุตรของขาราชการ ลูกจางประจำ และผูรับบํานาญ ที่ชัดเจน  

2. เพื่อใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบดานการปฏิบัติงานดานการเบิกเงินสวัสดิการคาการศึกษา ของบุตรของ

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2  ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหเปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน 

3. เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงาน 

ขอบเขต  

คูมือการเบิกจายสิทธิประโยชนเงินสวัสดิการ คาการศึกษาของบุตรของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2    เลมนี้เปนแนวทางการตรวจสอบใบสําคัญและการเบิกเงิน สวัสดิการคาการศึกษา

บุตรใหกับขาราชการ ลูกจางประจำและผูรับบํานาญ ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ  

เขต 2  โดยเริม่ตั้งแตเมื่อหนวยงานตนสังกัดไดรับเอกสารหลักฐาน ขอเบิกเงินสวัสดิการคาการศกึษาของบุตรจากผู

มีสิทธิจนถึงเมื่อผูมีสิทธิไดรับเงิน โดยเปนไปตาม กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของ ดังนี ้

1. พระราชบัญญัติกำหนดหลักเกณฑเกี ่ยวกับการจายเง ินบางประเภทตามงบประมาณรายจาย  

พ.ศ. 2518  

2. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523 และที่แกไข เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) 

พ.ศ. 2554 

3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงนิสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2551  

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงนิสวัสดิการเก่ียวกับการศกษาของบุตร (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2553 

5. กฎ ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียนที่เก่ียวของ 
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คําจํากัดความ 

เงินสวัสดิการเกี ่ยวกับการศึกษาของบุตร หมายถึง เงินที่ทางราชการชวยเหลือเกี่ยวกับคาใชจาย 

ในการศกึษาสำหรับบุตรของขาราชการ ขาราชการบํานาญ และลูกจางประจำ 

สถานศึกษาของทางราชการ หมายถึง 

1. มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาที่เรียกชื่ออยางอื่น ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการหรือสวนราชการ

อ่ืน หรือที่อยูในกำกับของรัฐ 

2. วิทยาลัยหรือสถานศึกษาที่เรียกชื่ออยางอื่นซึ่งมีฐานะเทียบเทาวิทยาลัยในสังกัดหรืออยูในกำกับของ

กระทรวงศกึษาธกิาร หรือสวนราชการอื่นที ่ก.พ. รับรองคณุวฒุิ 

3. โรงเรียนในสังกัด หรืออยูในกำกับของกระทรวงศึกษาธิการมหาวิทยาลยัวิทยาลัย องคการบริหารสวน

จังหวัดเทศบาล องคการบริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานครเมืองพัทยา องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื ่นที ่มี

กฎหมายจัดตั้ง และใหหมายความรวมถึงโรงเรียนที่เรยีกชื่อ อยางอ่ืนที่มีการจัดระดับชั้นเรียนดวย 

4. โรงเรียนในสังกัดหรืออยูในกำกับของสวนราชการอ่ืน หรือองคการของรัฐบาลท่ี ก.พ.รับรองคุณวุฒ ิ

5. โรงเรียนในสังกัดสวนราชการที่กระทรวงการคลังกำหนด 

6. สถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่มีการจัดระดับชั้นเรียนในสังกัดสวนราชการ  

สถานศึกษาเอกชน หมายความวา 

1. สถาบันอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายวาดวยสถาบนัอุดมศึกษาเอกชน 

2. โรงเรียนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนที่จัดการศึกษาในระบบโรงเรียน และใหรวมถึงโรงเรียน

นานาชาติ 

เงินบํารุงการศึกษา หมายความวาเงินประเภทตาง ๆ ที่สถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บตามอัตราที่

ไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการเจาสังกัด หรือที่กำกับมหาวิทยาลัยองคการบริหารสวนจังหวัด 

เทศบาลองคการบริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

หรือองคการของรัฐบาล 

เงินคาเลาเรียน หมายความวา เงินคาธรรมเนียมการเรียน หรือคาธรรมเนียมตาง ๆ ซึ่งสถานศึกษาของ

เอกชนเรียกเก็บ ตามอัตราที่ไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ  

ปการศึกษา หมายความวา ปการศึกษาที่กำหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ สวนราชการ เจาสังกัดหรือที่

กำกับมหาวิทยาลัย องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการ บริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานครเมืองพัทยา 

และองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง หรือองคการ ของรัฐบาล 

สวนราชการผูเบิก หมายความวา สวนราชการซึ่งเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด 
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สวนราชการเจาสังกัด หมายความวา สวนราชการที่ขาราชการหรือลูกจางประจำมีอัตราเงินเดือนคาจาง 

และเลขที่ประจำตำแหนงอยู 

ผูมีสิทธิ 

ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตร พ.ศ. 2523 ไดแก 

1. ขาราชการหรือลูกจางประจำซึ่งรับเงินเดือนหรือคาจางจากเงินงบประมาณรายจายงบบุคลากร 

2. ผูไดรับบํานาญปกติ หรือผูไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ ตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จ บํานาญ

ขาราชการ ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.2494 หรือผูรับบํานาญพิเศษเหตุ

ทุพพลภาพ ตามมาตรา 36 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 

บุตรของผูมีสิทธิ หมายถึง 

1. บุตรโดยชอบดวยกฎหมายซึ่งมีอายครบ ๓ ป แตไมเกิน ๒๕ ปทั้งนี้ไมรวมถึงบุตรบุญธรรมและบุตรซึ่ง

บิดามารดาไดยกใหเปนบุตรบุญธรรมของผูอ่ืน 

2. บุตรคนที่ ๑ ถึงคนที่ ๓ โดยนับเรียงตามลำดับการเกิดกอนหลัง ทั้งนี้ไมวาเปนบุตรที่เกิดจากการสมรส

ครั้งใด หรืออยูในอำนาจปกครองของตนหรือไม 

3. บุตรที่เกินกวา ๓ คน แตในจำนวน ๓ คน นั้น ตาย กายพิการ จนไมสามารถเลาเรียนไดหรือเปนคนไร

ความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ ที่ไมไดศึกษาในสถานศึกษาที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี ่ยวกับ

การศกึษาของบุตร วิกลจริต หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ กอนอายุครบ ๒๕ ปบริบูรณ ใหนำบุตรลำดับถัดไปมา

แทนที่ไดใหบุตรนั้นครบจำนวน ๓ คน โดยบุตรที่นํามาแทนที่นั้นสามารถเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของ

บุตรจากทางราชการได จนกวาจะหมดสิทธิ 

คนไรความสามารถ คือ คนวิกลจริต และศาลสั่งใหเปนคนไรความสามารถ (ประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชยมาตรา 28) 

คนเสมือนไรความสามารถ  คือ บุคคลที่ไมสามารถจัดทำการงานของตนไดเพราะกายพิการหรือจิตฟน

เฟอนไมสมประกอบ และศาลไดสั่งเปนคนเสมือนไรความสามารถ (ประมวลกฎหมายแพงและพาณชิยมาตรา 32) 

4. กรณีผูมีสิทธิผูใดยังไมมีบุตร หรือมีบุตรที่มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรยังไมครบ ๓ 

คน ตอมามีบุตรแฝด ทำใหจำนวนบุตรเกิน ๓ คน ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับสวัสดิการสำหรับบุตร ตั้งแตคนที่ ๑ ถึงคน

สุดทาย โดยบุตรแฝดดังกลาวจะตองเปนบุตรซึ่งเกิดจากคูสมรส 

หรือเปนบุตรของตนเองในกรณีที่หญิงเปนผูใชสทิธิ 
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5. การเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของผูมีสิทธิแยกพิจารณาเปน 2 กรณีดังนี ้

     5.1 กรณีมารดาเปนผูมีสิทธิเด็กที่เกิดจากหญิงผูเปนผูมีสิทธิที่มิไดสมรสกับชายใหถือวาเปนบุตรชอบ

ดวยกฎหมายของหญิงผูมีสิทธินั้น (ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 1546) 

    5.2 กรณบีิดาเปนผูมีสิทธิจะถือวาเปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดา (ประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชยมาตรา 1547) โดย 

(ก) บิดาไดจดทะเบียนสมรสกับมารดาของบุตร 

(ข) บิดาไดจดทะเบียนรับรองวาเปนบุตรของตนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยมาตรา 

1548 วรรคหนึ่ง และพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 มาตรา 19 วรรคหนึ่ง ไดบัญญัติหลักเกณฑ

การจดทะเบียนรับรองบุตรตองทำตามแบบ คร. 11 ตอหนานายทะเบียน ณ ที่วาการอำเภอหรือสำนักงานเขตท่ีจด

ทะเบียนรับรองบุตรใหโดยบุตรและมารดาของบุตร ตองใหความยินยอมดวยตนเอง ตอหนานายทะเบียน ณ ที่วา

การอำเภอ หรือสำนักงานเขต หากบุตรหรือมารดาของบุตร คนใดคนหนึ่ง ไมไดไปใหความยินยอมดวยตนเอง ตอ

หนานายทะเบียน ณ ที่วาการอำเภอหรือสำนักงานเขต หรือคัดคาน หรือไมใหความยินยอมการจดทะเบียนรับรอง

บุตร จะตองมีคําพิพากษาของศาล โดยรองตอศาลใหมีคําพิพากษาใหบิดาจดทะเบียนรับเด็กเปนบุตรได และให

บิดานําคําพิพากษาไปขอจดทะเบียนตอนายทะเบียน เพ่ือใหนายทะเบียนดำจดทะเบียนให 

(ค) มีคําพิพากษาของศาลวาเปนบุตรของตน 

การใชสทิธิ 

1. กรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนขาราชการ หรือลูกจางประจา หรือผูไดรับบานาญ หรือเบี้ยหวัด ใหคูสมรส

ฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใชสิทธิขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรทุกคนแตเพียงฝายเดียว 

2. กรณีบิดาหรือมารดาที่ชอบดวยกฎหมายของบุตรที่ไดหยากันตามกฎหมาย ใหฝายใดฝายหนึ่งเปนผูใช

สิทธิขอรับเงินสวัสดิการสาหรับบุตรของตนไดโดยจะตองรับรองตนเองวาเปนผูมีสิทธิไดรับเงินชวยเหลือ และเปน

ผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรแตเพียงฝายเดียวและแจงการใชสิทธิ ตามหนังสือแจงการใช

สิทธิ (แบบ 7219) โดยสวนราชการเจาสังกัด แจงขอใชสิทธิใหสวนราชการเจาสังกัด ของคูสมรสอีกฝายไดทราบ 

สวนราชการเจาสังกัดของคูสมรสทาหนังสือตอบรับการใชสิทธิ (แบบ 7220) ใหกับสวนราชการเจาสังกัดของผูใช

สิทธิขอรับเงนิสวัสดิการทราบ  

3. กรณีเปนผูมีสิทธิทั้งคูอยูตางสวนราชการผูเบิก กอนการยื่นขอใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิกาเกี่ยวกับศึกษา

ของบุตร ใหคูสมรสฝายที่ตองการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ แจงความประสงคจะเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แกสวนราชการเจาสังกัด หรือสวนราชการผูเบิกบานาญ หรือเบี้ยหวัด โดยใหสวน

ราชการเจาสังกัด หรือสวนราชการผูเบิกบานาญ หรือ เบี้ยหวัด ทาหนังสือแจงการใชสิทธิ (แบบ 7219) ใหสวน

ราชการผูเบิกบานาญ หรือเบี้ยหวัดของคูสมรสอีกฝายหนึ่งทราบ เมื่อสวนราชการเจาสังกัดที่ไดรับแจง 

ทาหนังสือตอบรับการแจงการใชสิทธ ิ(แบบ 7220) ใหกับสวนราชการของผูใชสิทธิเบิกสวัสดิการ 
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4. กรณีมีคาสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการซึ่งอยูตางสวนราชการผูเบิก ใหผูมีสิทธิจัดทาหนังสือแสดงเจตนา

ขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด(แบบ 7221) แจงตอสวนราชการ

ที่ไปชวยปฏิบัติราชการ เมื่อสวนราชการที่ไปชวยปฏิบัติราชการไดรับหนังสือดังกลาวแลว ใหสงคูฉบับ หรือ

ภาพถายหนังสือซึ่งมีการรับรองความถูกตองใหสวนราชการผูเบิกของผูมีสิทธิทราบ 

5. กรณผีูมีสิทธิพนจากราชการ หรือถึงแกกรรมกอนที่จะใชสิทธิ ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการณ สวนราชการ

ผูเบิกบานาญหรือเบี้ยหวัด หรือสานักงานที่รับราชการครั้งสุดทาย 

6. ผูมีสิทธิไมสามารถลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิการ หรือไมสามารถยื่นใบเบิกเงินดวยตนเอง กรณีถึง

แกกรรมกอนยื่นขอใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ ใหทายาทตามกฎหมายหรือผูจัดการมรดกเปนผูยื ่นใบเบิกเงิน

สวัสดิการ 

7. ผูมีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แตไมสามารถลงลายมือชื่อได ใหพิมพลายนิ้วมือแทนการลงลายมือชื่อ พรอม

พยาน 2 คน ลงลายมือชื่อรับรอง และใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ 

8. ผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะ แตยังไมมีคาสั่งศาลใหเปนผูไรความสามารถหรือเสมือนไร

ความสามารถ ใหบุคคลในครอบครัวเปนผูยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการพรอมกับหนังสือรับรองของแพทยผูทาการรักษา

วาไมรู สึกตัว หรือไมมีสติสัมปชัญญะเพียงพอที่จะดาเนินการได หากไมมีบุคคลดังกลาวใหอยูในดุลพินิจของ

ผูบังคบับัญชาที่จะพิจารณาเห็นสมควรใหผูใดเปนผูดาเนินการแทน 

9. กรณีบุตรของขาราชการหรือลูกจางประจำที่เสียชีวิตจากการปฏิบัติงาน อันเนื่องมาจากสถานการณ

ความไมสงบในเขตพื้นที่จังหวัดยะลา จังหวัดปตตานี จังหวัดนราธิวาสและในเขตพื้นที่ออำเภอจะนะ อำเภอเทพา 

อำเภอนาทวี และอำเภอสะบายอยจังหวัดสงขลา มีสิทธิไดรับเงินชวยเหลือการศกึษาของบุตรตอไปจนกวาจะหมด

สิทธ ิ

ผูมีอานาจอนุมัติใหเบิกจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ไดแก 

1. หนวยงานราชการบริหารสวนกลาง เปนอานาจหัวหนาสวนราชการระดับกรม หรือผูที่หัวหนาสวน

ราชการระดับกรมมอบหมาย 

2. หนวยงานราชการบริหารสวนกลางที่มีสานักงานอยูในสวนภูมิภาค หรือแยกตางหากจากกระทรวง 

กรม หัวหนาสวนราชการระดับกรมจะมอบหมายใหหัวหนาหนวยงานนั้นเปนผูอนุมัติก็ได 

3. หนวยงานราชการบริหารสวนภูมิภาคใหเปนอานาจหัวหนาสวนราชการผูเบิก เวนแต การเบิกเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรของหัวหนาสวนราชการ ใหเปนอำนาจของผูวาราชการจังหวัด หรือผูที ่ผู วา

ราชการจังหวัดมอบหมาย 

4. ผูไดรับบานาญหรือเบี้ยหวัดใหเปนอานาจหัวหนาสวนราชการผูเบิกบานาญ หรือเบี้ยหวัดหรือผูที่ไดรับ

มอบหมาย 

5. ผูที่ไดรับคาสั่งใหไปชวยปฏิบัติราชการยังหนวยงานอื่นในสังกัดสวนราชการเดียวกันแตอยูตางสวน

ราชการผูเบิกหรือในสวนราชการตางสังกัด ซึ่งยังรับเงินเดือนจากสังกัดเดิมเปนอานาจหัวหนาหนวยงานในสวน

ราชการท่ีไปชวยปฏิบัติราชการ 
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ระยะเวลาการขอเบิก 

1. กรณปีกต ิ 

   ก. ภายใน 1 ป นับแตวันเปดภาคเรียนของแตละภาคสาหรับสถานศึกษาที่เรียกเก็บเปนรายภาคเรียน 

   ข. ภายใน 1 ป วันเปดภาคเรียนภาคตนของปการศึกษา สาหรับสถานศึกษาที่เรียกเก็บเงินคาการศึกษา

ครั้งเดียวตลอดป 

2. กรณยีื่นเรื่องขอใชสิทธิขอเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรเกิน 1 ป 

   ก. กรณีถูกสั่งพักราชการ ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 1 ป นับแตวันที่กรณีถึงที่สุด 

   ข. กรณีผูมีสิทธิมีความจาเปนตองขอผอนผัน ใหยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการภายใน 30 วันนับแตวันที่ออก

หลักฐานการรับเงนิของสถานศึกษา 

   ค. กรณีบุตรของผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรกูยืมเงนิเรียนจาก กยศ./กรอ. ให

ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเกี ่ยวกับการศึกษาของบุตร ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ออกหลักฐานการรับเงินของ

สถานศึกษา 

หลักเกณฑและอตัราการจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

หลักเกณฑและอัตราการจายเงินสวัสดิการเกี ่ยวกับการศึกษาของบุตรของผู มีสิทธิใหเปนไปตามที่

กระทรวงการคลังกำหนด ปจจุบันใชตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที ่สุดที่กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 

มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาและคาเลาเรียน ทั้งนี้กระทรวงการคลัง สามารถ

ปรับปรุงเปลี่ยนแปลงไดตามสภาวการณทีเ่หมาะสม 

1. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการในหลักสูตรระดับไมสูงกวาอนุปริญญาหรือเทียบเทาและ

หลักสูตรนั้นแยกตางหากจากหลักสูตรปริญญาตรีใหไดรับเงนิบํารุงการศึกษาเต็มจำนวนที่ไดจายไปจริง 

2. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของราชการในหลักสูตรระดับปริญญาตรีใหไดรับเงินบํารุงการศึกษาเต็ม

จำนวนที่ไดจายไปจริง 

3. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับไมสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเทา 

ใหไดรับเงินคาเลาเรียนเต็มจำนวนที่ไดจายไปจริง 

4. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับสูงกวามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทาแต

 ไมสูงกวาอนุปริญญาหรือเทียบเทา และหลักสูตรนั้นแยกตางหากจากหลักสูตรระดับปริญญาตรีใหไดรับเงินคาเลา

เรียนครึ่งหนึ่งของจำนวนที่ไดจายไปจริง 

5. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับปริญญาตรีใหไดรับเงินคาเลาเรียนครึ่งหนึ่งของ

จำนวนที่ไดจายไปจริง 

6. การเบิกจายเงินตาม 1-5 ตองเปนไปตามประเภทและไมเกินอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนดตาม

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน2559 เรื่อง ประเภทและอัตราเงิน

บํารุงการศกษาและคาเลาเรียน 
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7. สำหรับบุตรที ่ศึกษาในหลักสูตรระดับปริญญาตรีตาม (2) หรือ (5) จะตองเปนการศึกษาในระดับ

ปริญญาตรีเปนหลักสูตรแรกเทานั้น (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุดที่กค 0409.5/ว 15ลงวันที่ 13 มกราคม 

2549 เรื่องซอมความเขาใจเกี ่ยวกับการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรในหลักสูตรระดับ 

ปริญญาตรี) 

 

ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและคาเลาเรยีน 

สถานศึกษาของทางราชการ 

ระดบั ปการศึกษาละไมเกิน 

 (บาท) 

อนุบาลหรือเทียบเทา  5,800 

ประถมศึกษาหรือเทียบเทา 4,000 

มัธยมศกึษาตอนตนหรือเทียบเทา 4,800 

มัธยมศกึษาตอนปลาย/หรือหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)หรือเทียบเทา 4,800 

ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเทา 13,700 

ปริญญาตรีหรือเทียบเทา 25,000 

 

 

สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 

ระดับ ปการศึกษาละไมเกิน (บาท) 

รับเงินอุดหนน ไมรับเงินอุดหนุน 

อนุบาลหรือเทียบเทา 4,800 13,600 

ประถมศึกษาหรือเทียบเทา 4,200 13,200 

มัธยมศกึษาตอนตนหรือเทียบเทา 3,300 15,800 

มัธยมศกึษาตอนปลาย หรือเทียบเทา 3,200 16,200 
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สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชวีศกีษา 

1. หลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชพี (ปวช.) หรือเทียบเทา ในประเภทวิชา/สายวชิา ดังนี ้

ประเภทวิชา/สายวิชา ปการศึกษาละไมเกิน (บาท) 

รับเงินอุดหนน ไมรับเงินอุดหนุน 

คหกรรม หรือคหกรรมศาสตร 3,400 16,500 

พาณิชยกรรม หรือบริหารธุรกิจ 5,100 19,900 

ศิลปหัตถกรรม หรือศิลปกรรม 3,600 20,000 

เกษตรกรรม หรือเกษตรศาสตร 5,000 21,000 

ชางอุตสาหกรรม หรืออุตสาหกรรม 7,200 24,400 

ประมง 5,000 21,100 

อุตสาหกรรมการทองเที่ยว 5,100 19,900 

อุตสาหกรรมสิ่งทอ 7,200 24,400 

 

 

2. หลักสูตรประกาศนียบัตรววชิาชพีชั้นสูง (ปวส.) หรือเทียบเทา และหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ

เทคนิค (ปวท.) หรือเทียบเทา ใหเบิกไดครึ่งหนึ่งของจำนวนที่จายจริงของคาเลาเรียน ในประเภทวิชาสายวิชา ดังนี ้

 

ประเภทวิชา/สายวิชา ปการศึกษาละไมเกิน 

(บาท) 

ชางอุตสาหกรรม หรืออุตสาหกรรมเทคโนโลยีสารสนเทศและการ 

สื่อสาร ทัศนศาสตร 

30,000 

พาณิชยกรรม หรือบริหารธุรกิจ ศิลปหัตถกรรม หรือ ศิลปกรรม เกษตรกรรม หรือ

เกษตรศาสตร คหกรรม หรือ คหกรรมศาสตรอุตสาหกรรมการทองเที่ยว 

25,000 

 

สำหรับรายละเอียดของสาขาวิชาตามประเภทวิชาหรือวิชาของหลักสูตรที่กำหนดดังกลาวใหเปนไปตามท่ี

กระทรวงศึกษาธิการอนุญาตใหสถานศึกษาเอกชนทำการเปดสอนในสาขาวิชานั้นๆ 

3. หลักสูตรปริญญาตรีใหเบิกจายไดครึ่งหนึ่งของจำนวนที่ไดจายไปจริงของคาเลาเรียนปการศึกษาละ 

ไมเกิน 25,000 บาท 
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หลักฐานประกอบการเบิกจายเงินเกี่ยวกับการศกษาของบตุร 

1. ใบเบิกเงนิสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาของบุตร (แบบ 7223) 

2. ใบเสร็จรบัเงนิคาการศกึษาของสถานศึกษา 

3. ประกาศ/ขอบังคับ/ใบรับรองของสถานศึกษาที่ขออนุมัติใหจัดเก็บเงินบํารุงการศึกษาหรือคาเลาเรยีน 

4. หลักฐานอื่นๆ เชน สำเนาทะเบียนสมรส สำเนาทะเบียนบาน สำเนาสูติบัตร สำเนาใบรับรองบุตรสำเนา

ใบมรณะบัตร (กรณหีญิงใชสิทธิเบิกแทนสามีที่ถึงแกกรรม) สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนามสกุล เปนตน  (กรณียื่น

ขอใชสิทธิเบิกครั้งแรก) 

หนาที่ความรับผิดชอบ 

1. ผูอํานวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่อนุมัติการเบิกจายเงินสวัสดิการคาการศึกษาของบุตร 

2. ผูมีสิทธิใชงานบัตรกำหนดสิทธิการใชงาน (GFMIS Smart Card) มีหนาที่อนุมัติรายการขอเบิกในระบบ 

GFMIS 

3. ผูมีอำนาจอนุมัติสั่งจายเช็ค มีหนาที่ลงนามอนุมัติสั่งจายเช็ค 

4. เจาหนาที่ฝายการเงิน มีหนาที่ควบคุมและตรวจสอบใบสําคัญและการเบิกเงินสวัสดิการคาการศึกษา

บุตรใหกับขาราชการ ลูกจางประจำ และผูรับบํานาญ ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ  

เขต 2 ใหถูกตองเปนไปตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 

5. เจาหนาที่ฝายการเงิน สวนสวนเบิกจายมีหนาที่ตรวจสอบใบสําคัญและการเบิกเงินสวัสดิการคา

การศึกษาบุตร ใหกับขาราชการ ลูกจางประจำและผูรับบํานาญใหถูกตองเปนไปตามกฎหมายและระเบียบที่

เก่ียวของ 

6. เจาหนาที่ฝายการเงิน มีหนาที่บันทึกขอมูลคําขอเบิกเงินในระบบ GFMIS และตรวจสอบรายงานสรุป

รายการเบิกจายของหนวยงาน 

7. เจาหนาที่ฝายการเงิน มีหนาที่โอนเงินใหผูมีสิทธิรับเงินผานระบบ KTB Corporate Online และ

ตรวจสอบการรับโอนเงินจากกรมบัญชีกลาง  ในระบบ New Corporate Banking ธนาคารกรุงไทย จํากัด 

(มหาชน) และจายเงินใหผูมสีิทธิรับเงิน 

สรุปกระบวนการเบกิจายสิทธิประโยชนเงินสวัสดกิารคาการศกึษาบตุร 

กระบวนการเบิกจายสิทธปิระโยชนเงินสวัสดิการคาการศกึษาบุตร ประกอบดวยข้ันตอนสำคัญ ดังนี้ 

1. รับใบสําคัญขอเบิกคาการศึกษาบุตรจากสำนัก กอง ตนสังกัด 

2. ตรวจสอบใบสําคัญขอเบิกคาการศึกษาบุตร 

3. จัดทำเอกสารขอเบิกคาการศึกษาบุตร เสนอผูมีอำนาจอนุมัต ิ

4. รับใบสําคัญเพ่ือตรวจสอบจำนวนเงนิขอเบิก 

5. ออกเช็ค 

6. เสนอผูมีอำนาจลงนามสั่งจายเช็ค 

7.ผูมีสิทธิรับเงินไดรับเงิน 

8. เบิกในระบบ GFMIS 
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ขั้นตอนการเบิกจายสิทธิประโยชนเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        ไมถูกตอง 

 

  

                                                                                                  ถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จนท.รับหลักฐานและบันทึก  

ในทะเบียน 

จนท.ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/

ตรวจสอบงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร 

จนท.จัดทำงบหนารายการขอเบิกและ 

บันทึกขออนุมัติเบิก 

ผอ.สพท.หรือผูที่ไดรับ 

มอบหมายอนุมัติ 

จนท.บันทึกรายการวางเบิกใน 

ทะเบียนคุมฯบันทึกขอเบิก 

จนท.เสนอ ผอ.สพท. หรือ 

ผูที่ไดรับมอบหมาย 

คลังจังหวัดอนุมัติ

การเบิก 

พิมพรายงานขอเบิกเงนิ 

จากระบบ GFMIS 

กรณีการเบิกเงินประเภทใดซึ่งโดย

ลักษณะจะตองจายประเดือนในวัน

สิ้นวันทำการส้ินเดือนใหสวนราข

การสงคำขอเบิกเงินภายในวันที่สิบ

หาของเดือนนั้นหรือตามท่ี

กระทรวงการคลังกำหนด 
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                                                                                  ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

รายละเอยีดงาน เวลาดำเนินการ ผูรับผิดชอบ 

รับหลักฐานขอเบิกและบันทักทะเบียนคุมหลกัฐานขอเบิก 3 นาที เจาหนาที่การเงิน 

ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/ชุดเบิกคาการศึกษาบุตร 1 วนั เจาหนาที่การเงิน 

จัดทำงบหนารายการขอเบิกและบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 1 วัน เจาหนาที่การเงิน 

ผอ.สพท.อนุมัติ 1 วัน ผอ.สพท. 

บันทึกรายการวางเบิกในทะเบียนคมุเอกสารการวางเบิก 5 นาที เจาหนาที่การเงิน 

บันทึกขอเบิกเสนอ ผอ.สพท. หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 1 วัน เจาหนาที่การเงิน 

คลังจังหวัดอนุมัติการเบิก 1 วัน เจาหนาที่การเงิน 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523 

2. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2532 

3. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2533 

4. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2534 

5. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2548 

6. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร(ฉบับที่6) พ.ศ. 2550 

7. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2554 

8. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2551 

9. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2553 

10. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินชวยเหลือการศึกษาของบุตรของขาราชการ 

และลูกจางประจาที่เสียชีวิตจากการปฏิบัติงานในเขตพ้ืนที่จังหวัดยะลา จังหวัดปตตานี จังหวัดนราธิวาส 

และในเขตพื้นที่อำเภอจะนะ อำเภอเทพา อำเภอนาทวี และอำเภอสะบายอย จังหวัดสงขลา พ.ศ. 2553 

11. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินชวยเหลือการศกึษาบุตรของขาราชการซึ่งมีตาแหนงหนาที่ประจา 

อยูในตางประเทศ พ.ศ. 2535 

แบบฟอรมที่ใช 

 1. แบบ 7219 หนังสือแจงการใชสิทธิ 

2. แบบ 7220 หนังสือตอบรับการแจงการใชสิทธ ิ

3. แบบ 7221 หนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร (กรณีผูมีสิทธิไดรับคำสั่ง

ใหไปชวยปฏิบัติราชการ) 

4. แบบ 7223 ใบเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

 

 

 

 

 

 

 


