
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 

งานดานกฎหมาย 

และการดำเนินคดีของรัฐ 
 



 
 

คำนำ 

 
คูมือการปฏิบัติงานของกลุมกฎหมายและคดี สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2 

ฉบับนี้  กลุมกฎหมายและคดี ไดจัดทำขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน โดยไดกำหนดขั้นตอน วิธีการ

ดําเนินงานเกี่ยวกับ การดำเนินคดีของรัฐ โดยอางอิงจากคูมือการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อใหการดำเนินการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ โปรงใส บริสุทธิ์ และยุติธรรม 

และเพ่ือรักษาไวซ่ึงผลประโยชนสูงสุดของทางราชการ 

 
 
 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2



 
 
 
 
 

 
 

ประเภทเอกสาร : คูมือข้ันตอนการดำเนินงาน 
ช่ือเอกสาร : งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 
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1. ช่ืองาน 

งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 

2. วัตถุประสงค 
เพื่อเปนแนวทางสำหรับนิติกรในการดำเนินคดีของรัฐใหแกหนวยงานราชการ สถานศึกษา รวมท้ัง

ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาและสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 

3. ขอบเขตของงาน 
ครอบคลุมตั้งแตการดำเนินคดีแพง คดีอาญา คดีลมละลาย และคดีปกครอง จนกระทั่งคดีถึงสิ้นสุด  

และการบังคับคดีหรือการใชมาตรการบังคับทางปกครอง อีกท้ังการพิจารณาเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ 
และการดำเนินการหาตัวผูตองรับผิดทางละเมิดและคำสินไหมทดแทน 

4. คำจำกัดความ   
ไมมี 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ใหคำแนะนำปรึกษาเก่ียวกับระเบียบกฎหมายแกหนวยงานและสถานศึกษา รวมถึงขาราชการครู 

และบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด ตลอดจนผูมาขอรับบริการอ่ืนดวย 
2. รับเรื่องจากโรงเรียน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวกับ 

คดีแพง คดีอาญา คดีลมละลาย และคดีปกครอง (ท่ีขอความชวยเหลือ) 
3. เสนอเรื่องใหผูบังคับบัญชาทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
4. รวบรวมพยานหลักฐาน ประสานงาน และมีหนังสือขอความอนุเคราะหไปยังสำนักงานอัยการ 

เพื่อจัดพนักงานอัยการใหวาต่ำงหรือแกตางในคดีแพง คดีอาญา และคดีลมละลาย ที่หนวยงานราชการ 
หรือเจาหนาที่ของรัฐฟองคดีหรือถูกฟองคดี (คดีที ่พนักงานอัยการเปนโจทกฟองคดีนั ้น ไมอาจขอความ
ชวยเหลือใหแกตางคดีได) รวมทั้งดำเนินการอื่นตามกระบวนวิธีพิจารณาคดี จนกระทั่งศาลมีคำสั่งหรือคำ
พิพากษาและรวมไปถึงการอุทธรณและฎีกาคำสั่งหรือคำพิพากษาจนกระท่ังถึงท่ีสุด 

5. รวบรวมพยานหลักฐานและจัดทำคำฟองในฐานะผูฟองคดีหรือคำใหการในฐานะผูถูกฟองคดีใหกับ
หนวยงานราชการหรือเจาหนาที่ของรัฐ เพื่อสงศาลปกครอง และดำเนินการอื่นตามกระบวนวิธีพิจารณาคดี
จนกระท่ังศาลปกครองมีคำสั่งหรือคำพิพากษาจนกระท่ังถึงท่ีสุด 

6. การบังคับคดีและการใชมาตรการบังคับทางปกครอง รวมถึงการสืบหาทรัพยสินหรือหลักทรัพย 
ของลูกหนี้ตามคำพิพากษาเพ่ือการบังคับคดีดวย 

7. แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อดำเนินการหาตัวผูตองรับผิดทางละเมิดรวมทั้งคสินไหมทดแทน กรณี 
เกิดความเสียหายแกทางราชการ ตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 รวมท้ัง 
การใชมาตรการบังคับทางปกครอง ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

8. การพิจารณาเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ รวมถึงการเขาตรวจดูและคัดสำเนาเอกสาร  
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 
หมายเหตุ -: บทบาทอำนาจหนาท่ีในเรื่องการดำเนินงานวินัย และการอุทธรณรองทุกข ตามท่ีกลาวมาขางตนนั้น 
เปนเรื่องเฉพาะของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเทานั้น ไมไดหมายความรวมไปถึงพนักงาน 
ราชการ ลูกจางประจำ และลูกจางชั่วคราวท่ีใชระเบียบกฎหมายแยกตางหาก 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 

 
 

7. แบบฟอรมท่ีใช  
    -ไมมี- 

8. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย / ประมวลกฎหมายอาญา 
2. ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพง / ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
3. พระราชบัญญัติลมละลาย พุทธศักราช 2483 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
4. พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. 2542 
5. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
6. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
7. พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี พ.ศ.2539 
8. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยหลักเกณฑการปฏิบัติเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิด 

ของเจาหนาท่ี พ.ศ. 2539 
9. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
10. กฎหมาย กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนอ่ืนท่ีเก่ียวของ 



4 
 

9. สรุปมาตรฐานกระบวนงาน งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 
 

 
 

 

7 วัน 

7 วัน 

15 วัน 

15 วัน 


