
ส่งเสริม สนับสนนุ การจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 



คู่มือการปฏิบัติงาน 

ชื่องาน    ส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทยีม (DLTV) 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล  เทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



1. ชื่องาน ส่งเสรมิ สนบัสนุน การจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)

2. วัตถุประสงค์  
2.1 ส่งเสริม สนับสนุนให้สถานศึกษาสามารถนำการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 

มาช่วยในการจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีคุณภาพ 
2.2 ลดความเหลื่อมล้ำทางการศึกษา เพ่ิมโอกาสในการเข้าถึงการจัดการศึกษาท่ีมีคุณภาพ 
2.3 จัดหารูปแบบการศึกษาทางไกลให้เหมาะสม สอดคล้องกับสถานการณ์ 

3. ขอบเขตของงาน
ส่งเสริม สนับสนุนให้สถานศึกษาสามารถจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) ได้อย่างมี

คุณภาพ ขยายมิติการใช้ประโยชน์ทางการศึกษาสู่สถานศึกษาในสังกัด เพื่อพัฒนาการเรียนการสอน  
ของสถานศึกษา นักเรียนทุกคนสามารถเข้าถึงและได้รับการศึกษาอย่างเสมอภาค โดยเฉพาะอย่างยิ่ง
สถานศึกษาขนาดเล็กที่ขาดแคลนครู นักเรียนได้เรียนรู้สู่โลกการศึกษาในปัจจุบัน โดยใช้สื่อการศึกษา
ทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) ชุดโปรแกรมและแพลตฟอร์มการเรียนรู้ครบวงจรของมูลนิธิการศึกษา
ทางไกลผ่านดาวเท ียมในพระบรมราช ูปถัมภ ์ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข ั ้นพ ื ้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ และนโยบายของรัฐบาล 5 รูปแบบ คือ 1) On site 2) On air 3) Online 4) On 
Demand  5) On Hand 

4. คำจำกัดความ
“การศึกษาทางไกล”  หมายถึง รูปแบบการศึกษาประเภทหนึ่ง มีตั้งแต่ระดับต้นจนถึงระดับสูง

ขั้นปริญญา ที่เปิดโอกาสให้ผู้เรียนที่ไม่สามารถไปเรียนในระบบการศึกษาปกติได้ หรือให้ผู้เรียนที่อยู่ต่าง
ถิ่นต่างที่กันจากหลายปัจจัย เช่น หน้าที่การงาน ภาระครอบครัว เป็นต้น โดยอาศัยสื่อประสมในหลาย
รูปแบบ ได้แก่ สื่อที่เป็นหนังสือ สื่อทางไปรษณีย์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ วิทยุกระจายเสียง โทรทัศน์ 
การประชุมทางไกลด้วยภาพและเสียง (Video Conference) อินเทอร์เน็ต (Internet) เป็นต้น 

“การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)” หมายถึง การจัดการเรียนการสอนที่ผู ้เรียนและ
ผู้สอน ซึ่งอยู่คนละสถานที่กัน โดยการนำระบบทางไกลผ่านดาวเทียม มีอุปกรณ์การสอนและเทคโนโลยี
การสื่อสารมาประยุกต์ใช้เข้าด้วยกัน เพ่ือกระจายองค์ความรู้สู่ผู้เรียน ให้ได้มีโอกาสทางการศึกษาและเพ่ือ
กระจายโอกาสทางการศึกษาให้ผู้เรียนในพื้นที่ห่างไกล และขาดแคลนครูได้เข้าถึงการศึกษาขั้นพื้นฐาน
อย่างเท่าเทียม 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
5.1  แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 
5.2  ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผนวิธีการดำเนินงาน 
5.3  จัดทำแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ เสนอผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา 

ให้ความเห็นชอบและอนุมัติ 
5.4  ดำเนินการตามแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ  และประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง 
5.6  ติดตามประเมินผลการดำเนินการ 
5.7  จัดทำสรุปรายงานผลการดำเนินการ 
5.7 นำเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษารับทราบและให้ความเห็นเพื ่อนำไป  

วางแผนการดำเนินการปีต่อไป 



6. Flow Chart การปฏบิัติงาน

แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน 

ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผนวิธีการ
ดำเนินงาน

ประสานงานกับผู้ที่เก่ียวข้อง 

ดำเนินการตามแผน/กิจกรรม/โครงการ

ไม่ผา่น 

จัดทำแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ

นำเสนอผู้บริหารรับทราบ 

เสนอ ผอ.สพท. อนุมัติ 

ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลการดำเนินการ

ทบทวน 
ปรับปรุง 



7. แบบฟอร์มที่ใช้  
แบบสำรวจข้อมูลการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม ของสถานศึกษา 

8. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง
๘.๑  เอกสาร/ตำรา/คู่มือการใช้งานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) 
๘.๒  แผนพัฒนาคุณภาพด้านเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา



9. ระยะเวลาการปฎิบัติงานแต่ละขั้นตอน รายละเอียด โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงาน 
 
ชื่อกระบวนงาน : ส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกล 

                       ผ่านดาวเทียม (DLTV) 

สพท. :  กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี 

          สารสนเทศและการสื่อสาร 

รหัสเอกสาร 

ตัวชี้วัดที่สำคัญของกระบวนงาน : สถานศึกษาสามารถนำการจดัการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) มาช่วยในการจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีคณุภาพ 

ลำดับที ่ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลา
ดำเนินงาน 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทำงาน  5 
วันทำการ 

คณะกรรมการ คณะทำงาน เป็นผูม้ีความรู้ 
ทักษะ เหมาะสมกับการดำเนินการ  

กลุ่มส่งเสรมิ
การศึกษา
ทางไกล 
เทคโนโลยี
สารสนเทศและ
การสื่อสาร 

2 2. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผน
วิธีการดำเนินการ 

5 
วันทำการ 

มีความรู้ความเข้าใจและออกแบบวิธีการ
ทำงาน การดำเนินการ ได้อย่างมปีระสิทธิภาพ 
มีผลลัพธ์เป็นไปตามเป้าหมาย 

3 3. จัดทำแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ 

 

7 
วันทำการ 

แผนงาน/กิจกรรม/โครงการในการส่งเสริม
สนับสนุนการจัดการศึกษาทางไกลผ่าน
ดาวเทียม (DLTV) ของสำนักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษามีความเหมาะสม สมบรูณ์ สามารถ
ขับเคลื่อนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4 4. เสนอ ผอ.สพท. ให้ความเห็นชอบและ
อนุมัติ 

5  
วันทำการ 

ผอ.สพท. เห็นชอบและอนุมัติแผนพัฒนา
คุณภาพด้านเทคโนโลย ี

5 5. ดำเนินการตามแผนงาน/กิจกรรม/
โครงการ และประสานงานผู้เกี่ยวข้อง 

ตามที่ระบุ
ในแผนงาน 

การขับเคลื่อนการดำเนินการเป็นไปตาม
ระยะเวลาที่กำหนด และมีประสิทธิภาพ 

 

แต่งต้ังคณะกรรมการ/คณะทำงาน 
 

ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบวางแผนวธิีการดำเนินงาน 

จัดทำแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ 

เสนอ ผอ.สพท. อนุมัต ิ

ดำเนินการตามแผนงาน/กจิกรรม/โครงการและ
ประสานผู้เกี่ยวข้อง 

ประเมินผลและจัดทำสรุปรายงานผลดำเนินการ 

นำเสนอ ผอ.สพท. 



9. ระยะเวลาการปฎิบัติงานแต่ละขั้นตอน รายละเอียด โครงสร้างส่วนประกอบมาตรฐานงาน (ต่อ) 
ชื่อกระบวนงาน : ส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกล 

                       ผ่านดาวเทียม (DLTV) 

สพท. :  กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี 

          สารสนเทศและการสื่อสาร 

รหัสเอกสาร 

ตัวชี้วัดที่สำคัญของกระบวนงาน : สถานศึกษาสามารถนำการจดัการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV) มาช่วยในการจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีคณุภาพ 

ลำดับที ่ ผังขั้นตอนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน เวลา
ดำเนินงาน 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

6  6. ประเมินผล และจัดทำสรุปรายงานผล
การดำเนินงาน 

 ผลการดำเนินการเป็นไปตามตอบวัตถุประสงค์
และบรรลเุป้าหมายที่กำหนด 

 

7 7. นำเสนอ ผอ.สพท. รับทราบ  เพื่อรับทราบแนวทางการดำเนินการและให้
ข้อคิดเห็นเพื่อนำไปใช้วางแผนการทำงาน 

เอกสารอ้างอิง 


	คู่มือส่งเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม (DLTV)

