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1. ชื่อกระบวนงาน 

  งานแต่งต้ังผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

2. วัตถุประสงค์ 

  เพื่อเป็นแนวปฏิบัติการแต่งต้ังผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา           
ท่ีถูกต้อง สนองตอบความต้องการของหน่วยงาน และเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล 

3. ขอบเขตของงาน 

  การรักษาราชการแทนเป็นการให้ข้าราชการท่ีด ารงต าแหน่งมีอ านาจและความรับผิดชอบ              
ในต าแหน่งนั้นเป็นการช่ัวคราว ในกรณีท่ีไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือมี            
แต่ไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีราชการได้ ให้พิจารณารองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่น          
เป็นผู้รักษาราชการแทนตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 

4. ค าจ ากัดความ 

  - 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

  5.1 กรณีมีรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาหลายคน 
   1) ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเรียงล าดับตามความเหมาะสม 
   2) ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ส่ังแต่งต้ังรักษาราชการแทน (ค าส่ัง
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 291/2547) โดยพิจารณาแต่งต้ังรองผู้อ านวยการคนใดคนหนึ่ง          
ท่ีเหมาะสม หรือพิจารณาเรียงล าดับไว้เป็นการล่วงหน้า 
  5.2 กรณีไม่มีรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการ
แทนได้ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเสนอข้าราชการในเขตพื้นท่ีการศึกษา ซึ่งด ารงต าแหน่งเทียบเท่า             
รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาหรือด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือเทียบเท่า
ขึน้ไป 
  5.3 ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาส่ังแต่งต้ัง รักษาราชการแทน (ตามค าส่ังส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 291/2547) 
 
 
 
 



6. Flow Chart การปฏิบัติงาน

 

7. แบบฟอร์มที่ใช้
- 

8. กฎหมายที่เกี่ยวของ

8.1 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 มาตรา 53 ในกรณี
ท่ีไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือมีแต่ไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีราชการได้ให้รอง
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษารักษาราชการแทน ถ้ามีรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
หลายคน ให้เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานแต่งต้ังรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
หรือมีแต่ไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีราชการได้ ให้เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานแต่งต้ังข้าราชการในเขต
พื้นท่ีการศึกษา ซึ่งด ารงต าแหน่งหรือเทียบเท่าขึ้นไปคนใดคนหนึ่งเป็นผู้รักษาราชการแทนก็ได้ 

แต่งต้ังรอง ผอ.สพท. เรียงล าดับไว้ ไม่มีรอง ผอ.สพท. เสนอข้าราชการ 
ในสังกัดท่ีเทียบเท่า 
รอง ผอ.สพป./สพม. 

ผอ.สพท. ส่ังแต่งต้ัง 

ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาไม่อยู่ 
หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 

ผู้รักษาราชการแทน ผอ.สพท. 



  8.2 ค าส่ังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพืน้ฐาน ท่ี 291/2547 เรื่อง มอบอ านาจแต่งต้ัง
ผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานมีอ านาจแต่งต้ังผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา กรณีมี              
รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาหลายคน และกรณีไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาหรือมีแต่ไม่อาจปฏิบัติราชการได้ 
  ข้อสังเกตในระดับการปฏิบัติ 
  1. ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาพิจารณาจัดล าดับความเหมาะสมของรอง
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  2. การเสนอแต่งต้ังข้าราชการในส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาสามารถเสนอได้ท้ังผู้ด ารงต าแหน่ง
ข้าราชการครูหรือบุคลากรทางการศึกษา 
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