
คู�มือหรอืแนวทางการให�บรกิารสาํหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาติดต�อ

งานขอข�อมูลทะเบียนประวัติ ก.พ. ๗/ก.ค.ศ. ๑๖

กลุ�มบรหิารงานบุคคล

สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอตุรดิตถ� เขต ๒



 

ชื่องาน : งานขอข้อมูลทะเบียนประวัต ิก.พ. ๗/ก.ค.ศ. ๑๖ กลุ่มงาน : กลุ่มบรหิารงานบคุคล สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศึกษาอุตรดติถ์ เขต ๒ 

วัตถุประสงค์ : เพื่อใช้เป็นแนวทางในการขอข้อมูลทะเบียนประวัต ิก.พ. ๗/ก.ค.ศ. ๑๖ ของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศกึษาและลูกจา้งประจำ 

ลำดบัที ่
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหต ุ

๑  ผู้มีความประสงค์ขอสำเนา ก.พ. ๗ หรือ
ก.ค.ศ.๑๖ ของตนเองให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ 
โดยยืน่บัตรประจำตัวประชาชาชนหรือ
บัตรข้าราชการฯ และกรอกข้อมูลในแบบ
ขอสำเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖ 

 
 

๕-๗ นาท ี

 
 
 
 
 
กลุ่มบรหิาร 
งานบุคคล 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

๒ เจ้าหน้าทีร่ับเรื่อง สืบค้นประวตัิ  
พิมพ์สำเนา ก.พ.๗ หรือ ก.ค.ศ.๑๖  
 

 
๕ นาท ี

๓ เจ้าหน้าทีร่ับรองสำเนา ก.พ.๗ หรือ  
ก.ค.ศ.๑๖  

 
๑ นาท ี

๔  
ส่งมอบให้กบัผู้ยืน่คำขอต่อไป 

 
๑ นาท ี

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
๑. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แกไ้ข เพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ 
๒. ระเบียบว่าดว้ยการเก็บรักษา ก.พ.๗ พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

ยื่นขอ 

รับเรื่อง/ พิมพ์สำเนา 

ก.พ. ๗/ก.ค.ศ. ๑๖ 

ส่งมอบ 

เจ้าหน้าทีร่ับรองสำเนา 


