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ชื่องาน การขอหนังสือรับรองสถานศึกษา กลุมงาน : กลุมนโยบายและแผน  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 2 

วัตถุประสงค : เพ่ือใชเปนแนวทางในการดําเนินงานและเพ่ือการปฏิบัติงานตอหนังสือราชการเปนไปอยางถูกตอง 

ลําดับ

ท่ี 

วิธีการข้ันตอนการใหบริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ

ดําเนินการ 

ชองทางการใหบริการ คาธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 

 

 1. รับหนังสือการขอหนังสือ

รับรองการจัดตั้งสถานศึกษา 

2 นาที กลุมนโยบายและแผน 

ผานชองทาง AMSS++ 

 

 

 

 

 

 

  

ไมมีคาธรรมเนียม  

2 2. เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตอง 

1 นาที 

3 3. จัดทําทะเบียนคุมหนังสือ

รับรองการจัดตั้งสถานศึกษา 

1 นาที 

4 4. ออกหนังสือรับรอง 

การจัดตั้งสถานศึกษา 

5 นาที 

5 5. สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

สงหนังสือรับรองใหโรงเรียน         

ในระบบงานสารบัญ               

ผานชองทาง AMSS++ 

1 นาที 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 มาตรา 34 และมาตรา 35 

2. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04006/ว1527 ลงวันท่ี 4 เมษายน 2561 เรื่อง แจงแนวทางปฏิบัติกรณีใบจัดตั้งโรงเรียน หรือใบเปลี่ยนชื่อ 

    โรงเรียนสูญหาย 

รับหนังสือการขอหนังสือรับรองจากสถานศึกษา 

ตรวจสอบความถูกตอง 

ทําทะเบียนคุมหนังสือรับรอง 

ออกหนังสือรับรอง 

สงหนังสือรับรอง 

ใหโรงเรียน ในระบบ AMSS++ 
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