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ความเป็นมา 
 ระบบการเงินและบญัชีภายใตโ้ปรแกรม AMSS++  เป็นระบบงานท่ีใชเ้ทคโนโลยี
สารสนเทศมาเป็นเคร่ืองมือท างาน  ท าใหเ้อ้ือประโยชน์ในการท างานต่อทุกคนไดม้ากกวา่   อีก
ทั้งยงัเป็นการสร้างระบบการควบคุมภายในข้ึน  เพื่อใชค้วบคุม  ตรวจสอบ การบริหาร
งบประมาณภายในองคก์ร ใหมี้ความชดัเจน โปร่งใส  ตรวจสอบไดท้นัท่วงที  เขา้ใจง่าย  บุคคล
ผูมี้หนา้ท่ีเก่ียวขอ้งในการบริหารงบประมาณ  ซ่ึงบางคร้ังไม่เขา้ใจหลกัเกณฑท์างบญัชีของส่วน
ราชการซ่ึงมีความสลบัซบัซอ้นมาก  สามารถตรวจสอบหรือตดัสินใจในการบริหารงบประมาณ
ภายในองคก์รได ้ โดยไม่ตอ้งรอการรายงานจากงานบญัชี  หรือรายงานจากระบบ  GFMIS  
ดงันั้น รหสัอา้งอิง หรือขอ้ความบางรายการอาจไม่ตรงกบัหลกัเกณฑท์างบญัชีมากนกั  แต่ก็
พยายามเช่ือมโยงใหเ้ขา้กบัหลกัการบญัชีของส่วนราชการใหม้ากท่ีสุด  เพื่อใหไ้ด ้ตามมาตรฐาน
การปฏิบติังานดา้นการบญัชีของส่วนราชการ   
 

วตัถุประสงค์ 
 1. เพื่อใชค้วบคุมการใชจ่้ายเงินใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค/์บรรลุเป้าหมายในแต่ละ
โครงการ/กิจกรรม 
 2. ใชค้วบคุมการรับ – จ่ายเงิน  ของแต่ละใบงวดไดค้รบถว้น ถูกตอ้ง 
 3. ใชค้วบคุมเงินแทนทะเบียนคุมเงินประจ างวดส่วนจงัหวดั(สามารถแจกแจงรายละเอียด 
 ของแต่ละรหสังบประมาณไดอ้ยา่งชดัเจน) 

        4.ใชค้วบคุมเงินแต่ละโครงการ/แต่ละกลุ่มภายใน สพป./สพม.ไดอ้ยา่งละเอียด 
     5.ใชต้รวจสอบการบริหารงบประมาณของ สพป./สพม. ในแต่ละปีงบประมาณไดเ้ป็นอยา่ง
ดี  เหมาะส าหรับผูบ้ริหารท่ีจะใชเ้ป็นเคร่ืองมือในการบริหารงบประมาณภายในองคก์ร 

              6. เป็นตวัช่วยในการสอบยนัความถูกตอ้งของยอดเงินเบิกจ่ายในแต่ละรหสังบประมาณ  
      ตามระบบ  GFMIS  (รายงานสถานะการใชจ่้ายเงิน  ZFMA 49,50) 
              7.  ตรวจสอบรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินตลอดจนเงินคงเหลือไดทุ้กท่ี  ทุกเวลาท่ีตอ้งการ 
              8.  การบริหารงบประมาณภายในองคก์รเป็นไปดว้ยความโปร่งใส  ตรวจสอบได ้
              9.  สามารถส่งมอบคุณค่าท่ีดีข้ึนทั้งผลผลิตและบริการ ให้แก่ผูรั้บบริการและผูมี้ส่วนไดเ้สีย 

 ตอบสนองเป้าหมายของ พรฎ.วา่ดว้ยหลกัเกณฑ ์และวธีิการบริหารกิจการบา้นเมืองท่ีดี  พ.ศ.  2546 
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ปัจจัยทีส่ าคญั   ท่ีท  าใหร้ะบบฯ ขบัเคล่ือนไปได ้และเกิดประโยชน์ต่อองคก์ร 
 1.  ผูน้  าองคก์รตอ้งก าหนดนโยบาย/แนวทางปฏิบติั ใหบุ้คลากร (ขอ้ดี/ประโยชน์) ไดท้ราบ
ร่วมกนัก่อนน าระบบไปใช ้

        2.  ผูรั้บผดิชอบหลกั (กลุ่มแผนฯและกลุ่มการเงินฯ)  ตอ้งร่วมมือและประสานงานกนั 
        3.  เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลในทุกส่วนท่ีเก่ียวขอ้งตอ้งบนัทึกขอ้มูลทนัทีหรืออยา่งชา้ภายใน
 วนัถดัไปเพื่อความถูกตอ้งของขอ้มูล  เกิดความน่าเช่ือถือ  จะขาดการบนัทึกส่วนใด ส่วนหน่ึง  หรือ
 ช่วงเวลาใดเวลาหน่ึงไม่ได ้  
 

 ขั้นตอนการปฏบิัติงานส่วนของระบบบริหารงบประมาณ 
  เลือก  เขา้สู่ระบบ  AMSS++ 

 
 

 เลือก เมนู บริหารงบประมาณ  และเลือก การเงินและบญัชี 
       

  
 
               
  1. เมนูตั้งค่าระบบ   ซ่ึงประกอบดว้ย    
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1.1 เจ้าหน้าทีก่ารเงินฯ 

 
 

 
 
        
 

               
 เป็นการก าหนดสิทธ์ิใหผู้เ้ขา้ใชใ้นระบบน้ี มีสิทธ์ิปฏิบติังานในเร่ืองใดบา้ง โดยอา้งอิงตาม
ค าสั่งมอบหมายงานในหนา้ท่ี  โดยก าหนดสิทธ์ิทั้งหมด  ดงัน้ี 

 ผูอ้นุมติั  เป็นผูมี้สิทธ์ิอนุมติัสั่งจ่ายเงินทุกประเภท 
 เงินงวด  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเงินประจ างวด (ท าหนา้ท่ีควบคุมเงินประจ างวดทั้งหมด) 
 ขอเบิก   เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกขอเบิก/ขอยมื 
 วางฎีกา  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกวางฏีกาเบิกเงินคงคลงั 
 เงินงบประมาณ  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเก่ียวกบัเงินงบประมาณทุกขั้นตอน 
 เงินนอกงบประมาณ  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเก่ียวกบัเงินนอกงบประมาณทุกขั้นตอน 
 เงินรายไดแ้ผน่ดิน  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเก่ียวกบัเงินรายไดแ้ผน่ดินทุกขั้นตอน 
 เงินทดรองราชการ  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเก่ียวกบัเงินทดรองราชการ 
 จ่ายเงิน  เป็นผูมี้สิทธ์ิบนัทึกเก่ียวกบัการจ่ายเงินทุกประเภท 
 เรียกดูรายงาน  เป็นผูมี้สิทธ์ิเรียกดูรายงาน 

ในแต่ละบุคคลท่ีไดรั้บสิทธ์ิแลว้  ควรจะก าหนดสิทธ์ิใหส้ามารถดูรายงานไดทุ้กคน  หนา้น้ี สามารถ
เพิ่ม หรือ ลบ  สิทธ์ิของแต่ละราย ท่ีไดก้  าหนดสิทธ์ิใหแ้ลว้ไดต้ามความตอ้งการ  หรือสามารถแกไ้ข
สิทธ์ิใหต้รงกบัหนา้ท่ีท่ีปฏิบติังานอยูจ่ริงได ้ ถา้ตอ้งการเพิ่มเจา้หนา้ท่ีให้เลือกท่ี  เพิ่มเจา้หนา้ท่ี  ภาพ
จะปรากฏดงัน้ี 
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1.2  ปีงบประมาณ   
 

  
  
        

  เป็นการก าหนดปีงบประมาณในการปฏิบติังาน  สามารถก าหนดปีงบประมาณในการ
ปฏิบติังานได ้ โดยการ เลือก ท่ีเพิ่มปีงบประมาณ    แลว้พิมพปี์งบประมาณ ท่ีตอ้งการปฏิบติัการ ลง
ในช่องใหพ้มิพ ์ แลว้เลือกปีท างานปัจจุบนัวา่  ใช่  ระบบก็จะประมวลผลใหเ้ป็นปีท่ีตอ้งการ  
ปรากฏดงัน้ี 

 
 
 
    

1.3 แผนงาน 
 

 
 
 
 
 
          

  หนา้น้ี  เป็นการก าหนดแผนงาน  โดยใชแ้ผนงานตามท่ี สพฐ. ก าหนดใหใ้นแต่ละ
ปีงบประมาณ  ซ่ึงในระบบน้ี  จะเพิ่มเงินนอกงบประมาณ  เงินรายไดแ้ผน่ดิน งบประมาณเบิกแทน
กนั เขา้ไปดว้ย  เพื่อใหค้รบทุกประเภทเงินของ สพป./สพม. และสามารถเพิ่ม ลด แผนงานไดต้าม
ความตอ้งการ โดยเลือกท่ี  เพิ่มขอ้มูล   ตลอดจนสามารถ ลบ  แกไ้ข  แผนงานท่ีไดก้รอกขอ้มูลไป
แลว้  โดยท าการเลือกท่ี ลบ  หรือแกไ้ข  ตามความตอ้งการ  ปรากฏดงัน้ี 
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1.4  ผลผลติ/โครงการ 
 
  

 
 
 
 
 
 

       หนา้น้ี เป็นการก าหนดรหสั ช่ือโครงการ โดยใชร้หสัท่ีกรมบญัชีกลางก าหนดใหใ้นแต่ละ
ปีงบประมาณสามารถเพิ่ม ลบ  แกไ้ข  ไดต้ามความตอ้งการของผูใ้ชร้ะบบ  เช่น  กรณีเพิ่มขอ้มูล ให้
เลือกท่ี เพิ่มขอ้มูล  ปรากฏดงัน้ี 
 

 
                               

                          
 
  
         ใหพ้ิมพเ์พิ่ม  รหสัโครงการ , ช่ือผลผลิต/โครงการ,  ตกลง  ระบบก็จะท าการประมวลผล
เพิ่มรายการ   ผลผลิต/โครงการใหท้นัที 
   
 1.5   กจิกรรมหลกั 
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           หนา้น้ี  เป็นการก าหนด รหสักิจกรรมหลกั, ช่ือโครงการ ตามท่ีกรมบญัชีกลางก าหนดไวใ้น
แต่ละปีงบประมาณ   หนา้น้ีก าหนดตามปีงบประมาณ  2555  ซ่ึงหนา้น้ีสามารถเพิ่มขอ้มูล รหสั
กิจกรรมหลกั หรือเปล่ียนช่ือรายการ  ไดต้ามความตอ้งการ ตลอดจนสามารถ ลบ หรือแกไ้ข 
ขอ้มูลได ้ 
 
1.6  แหล่งของเงิน 
 
  
   
 
 
 
 
 
 
 
         หนา้น้ี  เป็นการก าหนดแหล่งท่ีมาของเงิน  ตามรายการค่าใชจ่้ายในแต่ละงบรายจ่าย ตาม
กรมบญัชีกลาง  ก าหนดให ้ เช่นงบด าเนินงาน  (ค่าตอบแทน  จะก าหนดเป็น 5511210 ค่าใชส้อย 
จะก าหนดเป็น  5511220)   ซ่ึงสามารถตรวจสอบความถูกตอ้งอีกคร้ัง จากรายการโอน
เปล่ียนแปลงการจดัสรรงบประมาณ (ใบงวด)  ท่ีไดรั้บจดัสรรจาก  สพฐ.  ซ่ึงทุกคร้ังท่ี สพฐ.โอน
เงินประจ างวดใหจ้ะแจง้แหล่งของเงิน และรหสัอ่ืน ๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งทุกคร้ัง   
 
1.7  งบรายจ่าย 
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         หนา้น้ี  เป็นการก าหนดงบรายจ่าย ตามการจ าแนกงบรายจ่าย  โดยระบบก าหนดไว้
ทั้งหมด 7  งบรายจ่ายหลกั   คือ   1.งบบุคลากร  2. งบด าเนินงาน  3. งบลงทุน  4. งบเงินอุดหนุน  
5.งบรายจ่ายอ่ืน   6. งบกลาง   7. งบอ่ืน ๆ  ในส่วนของการตั้งรหสัในงบรายจ่ายน้ี  ให้ก าหนดรหสั
ยอ่ยตามงบรายจ่ายหลกั  เช่น  ค่าครุภณัฑ ์  ให้รหสั  310  (งบลงทุน)  ค่าใชส้อย  ใหร้หสั  220  
(งบด าเนินงาน)  ฯลฯ 
 หนา้น้ี  สามารถเพิ่มขอ้มูลประเภทรายการจ่ายได ้ เม่ือตอ้งการ  หรือท าการลบ  แกไ้ข  ได้
เม่ือตอ้งการปรับปรุงแกไ้ข เช่น ถา้ตอ้งการเพิ่มประเภทรายการจ่าย ใหเ้ลือกท่ีเพิ่มขอ้มูล  จะ
ปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
   
              
              
                   การเพิ่มขอ้มูล ใหก้ดเลือกท่ีงบรายจ่าย แลว้เลือกท่ีงบรายจ่ายท่ีตอ้งการเพิ่มเติม  ซ่ึง
ระบบจะก าหนดไวท้ั้งหมด  7  งบรายจ่ายหลกั ตามท่ีแจกแจงไวเ้บ้ืองตน้แลว้   แลว้เลือกรหสั
ประเภทรายการจ่ายในการใหร้หสัประเภทรายการจ่ายน้ี  ตอ้งก าหนดรหสัใหส้อดคลอ้งกบังบ
รายจ่ายหลกั  เช่น ถา้ตอ้งการเพิ่มขอ้มูลในงบลงทุน  รายการค่าครุภณัฑก์ารเกษตร  ให้ก าหนดเป็น 
311  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
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1.8  ประเภท(หลกั)  ของเงิน 
 ระบบน้ี  ก าหนดประเภทหลกัของเงินไว ้ 3  ประเภทหลกั  คือ  1.  เงินนอกงบประมาณ   
2.  เงินงบประมาณ   3.  เงินรายไดแ้ผน่ดิน    ซ่ึงหนา้น้ี ไม่สามารถ  แกไ้ข ปรับปรุง  หรือเพิ่มเติม
ได ้ เน่ืองจากระบบไดท้ าการก าหนดไวใ้หแ้ลว้   ปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 
  
1.9  ประเภท(ย่อย)  ของเงิน 
 
 
 
  
 
            
 
 
           หนา้น้ี  จะก าหนดประเภทยอ่ยของเงินเพียง  2  ประเภท  คือเงินนอกงบประมาณและเงิน
รายไดแ้ผน่ดิน  เท่านั้น  เน่ืองจากเงินงบประมาณไดถู้กก าหนดในส่วนของงบรายจ่ายและประเภท
รายการจ่ายเบ้ืองตน้แลว้  (ในหวัขอ้  2.6 ) หนา้น้ี  สามารถเพิ่มประเภทยอ่ยของเงิน  หรือท าการลบ  
แกไ้ข  รายการได ้ เช่นถา้ตอ้งการเพิ่มขอ้มูล  ใหเ้ลือกท่ี  เพิ่มขอ้มูล  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
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2. ทะเบียนรับ 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
2.1  การจัดสรรงบประมาณ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           หนา้น้ี   เป็นการบนัทึกการรับอนุมติัเงินประจ างวดตามหนงัสือการโอนเปล่ียนแปลงการ
จดัสรรงบประมาณ  จาก  สพฐ. ในแต่ละรายการท่ีไดรั้บแจง้การโอนเงิน  เม่ือตอ้งการบนัทึก
ขอ้มูล หนา้น้ี  จะประกอบดว้ย 

 ท่ีใบงวด   ระบบจะเรียงล าดบัท่ีใบงวดใหโ้ดยอตัโนมติั โดยไม่ตอ้งพิมพ ์
 วนั เดือน ปี   ระบบจะบนัทึกวนั เดือน ปี ใหโ้ดยอตัโนมติั  โดยไม่ตอ้งพิมพ ์
 รายการ          ตอ้งพิมพช่ื์อรายการจ่ายลงไปตามท่ีไดรั้บอนุมติัเงินประจ างวด 

   เป็นสัญลกัษณ์  ท่ีด าเนินการบนัทึกโดยบุคคลอ่ืน ท่ีไม่ใช่ เจา้หนา้ท่ีท่ีไดรั้บ
มอบหมาย   
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 จ านวนเงิน ใหบ้นัทึกจ านวนเงินตามจ านวนท่ีไดรั้บอนุมติัเงินประจ างวด 
        รายละเอียด  สัญลกัษณ์น้ีสามารถดูรายละเอียดการบนัทึกรับเงินประจ างวดไดเ้ม่ือ     
    ตอ้งการ ทราบรายละเอียดในแต่ละรายการท่ีไดบ้นัทึกเรียบร้อยแลว้ 

   สัญลกัษณ์ลูกศร (ช่ือ File)  ท่ีปรากฏในหนา้น้ี  หมายถึง  การอพัโหลดไฟลเ์อกสารท่ี
แนบ เพื่อตอ้งการใหเ้ห็นตวัเอกสารจริง 

       เม่ือตอ้งการพิมพเ์อกสาร  สามารกดเลือกท่ีสัญลกัษณ์น้ีได ้ตามตอ้งการ 

    สามารถเลือกถึงบรรทดัรายการท่ีตอ้งการทราบยอดรวมเงินท่ีไดรั้บอนุมติัตั้งแต่
เร่ิมตน้ จนถึงบรรทดัน้ี     
  เม่ือตอ้งการบนัทึกเงินประจ างวด กรณีท่ีไดรั้บอนุมติัเงินประจ างวดคร้ังต่อไป  
ใหเ้ลือกท่ีเพิ่มขอ้มูล  จะปรากฏภาพดงัน้ี 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
         
        หนา้น้ี  ใหพ้ิมพร์ายละเอียดจากหนงัสือโอนเปล่ียนแปลงการจดัสรรงบประมาณ (โอน
เงินงวด) จาก สพฐ.ในทุกส่วนท่ีก าหนดใหพ้ิมพ ์  
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2.2 รับเงินงบประมาณ 
 

 
  
 
 
        
 
 
 
       หนา้น้ี  ระบบจะประมวลผลจากการบนัทึกวางเบิกเงินคงคลงั  กรณีท่ีตอ้งการบนัทึกเพิ่มเติม
ในทะเบียนน้ี ไดแ้ก่ กรณีรับโอนเงินเขา้ธนาคารของสพท. เช่น เงิน กบข. คืนเขา้บ/ชธนาคารของ
สพท. โอนเงินใหผู้มี้สิทธ์ิผดิเลขบญัชีเงินฝากธนาคาร ฯลฯ  โดยเลือกท่ี  เพิ่มรายการรับ  จะ
ปรากฏภาพดงัน้ี 
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2.3 รับเงินนอกงบประมาณ 

 
 

 
 
 หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกรับเงินนอกงบประมาณทุกประเภทท่ีหน่วยงานไดรั้บ  ซ่ึงระบบน้ี
ไดก้ าหนดเงินนอกงบประมาณไว ้ 3  ประเภท   คือ  เงินประกนัสัญญา  เงินอาหารกลางวนั  และ
เงินรายไดส้ถานศึกษา  ทะเบียนรับเงินนอกงบประมาณน้ี  สามารถตรวจสอบเงินนอกงบประมาณ
แยกเป็นแต่ละประเภทได ้หรือตรวจสอบทุกประเภทของเงินนอกงบประมาณไดต้ามตอ้งการ 
กรณีท่ีตอ้งการบนัทึกรับเงินนอกงบประมาณ  ประเภทประกนัสัญญา ให้เลือกท่ีเพิ่มการรับ  จะ
ปรากฏภาพดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
  
เม่ือบนัทึกเรียบร้อยแลว้ จะปรากฏรายละเอียดดงัน้ี 
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2.4  รับเงินรายได้แผ่นดิน 
 
 
  
 
 
            
              หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกรับเงินรายไดแ้ผน่ดิน  ซ่ึงระบบน้ีแบ่งเงินรายไดแ้ผน่ดิน ออกเป็น 
6 ประเภทคือ  1.  รายไดค้่าปรับอ่ืน  2.  รายไดค้่าธรรมเนียมอ่ืน  3.รายไดค้่าขายของเบ็ดเตล็ด  4.
รายไดเ้บด็เตล็ดอ่ืน 5.  รายไดเ้งินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  6. รายไดก้รมธนารักษ ์ หนา้น้ี  สามารถ
ตรวจสอบรายละเอียดการรับเงิน หรือตรวจสอบยอดเงินรวมในแต่ละช่วงได ้หรือตรวจสอบยอด
รวมของแต่ละประเภทเงินรายไดท่ี้ก าหนดได ้กรณีตอ้งการบนัทึกรับเงินรายได ้ใหเ้ลือกท่ี เพิ่ม
รายการรับ  จะปรากฏภาพดงัน้ี 
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3. ทะเบียนขอเบิก 
 
 
 
 

 
 
 
 

3.1  ทะเบียนขอเบิก/ขอยมืโครงการ 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกขอเบิก/ขอยมืเงินในแต่ละโครงการ  ซ่ึงเม่ือด าเนินการบนัทึกขอ
เบิก/ขอยมืเงินแลว้  ระบบจะด าเนินการตดัยอดเงินในแต่ละโครงการท่ีด าเนินการเบิก/ขอยมืทนัที 
ซ่ึงถา้เปรียบเทียบกบัเอกสารทางบญัชี ก็เปรียบเสมือนทะเบียนคุมหลกัฐานขอเบิก  ซ่ึงเม่ือบนัทึก
ตามทะเบียนแลว้ จะเป็นการก่อหน้ีผกูพนัทนัที ซ่ึงหนา้น้ีมีสัญลกัษณ์เพิ่มเติม ดงัน้ี 
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  แสดงสถานะขอเบิก/ส่งใชเ้งินยมื   
    แสดงสถานะขอยมืเงิน  ซ่ึงเม่ือมีการส่งใชเ้งินยมื เจา้หนา้ท่ีเพียงคลิกท่ี สัญลกัษณ์ สีแดง 

          สถานะก็จะเปล่ียนเป็นสีเขียว ลูกหน้ีเงินยมืก็หมดไป 
“ฎกีา”   เม่ือมีการบนัทึกในรายการขอเบิกเงินคงคลงั  จะปรากฏเลขท่ีฎีกาข้ึนในหนา้น้ี โดย
อตัโนมติั  ซ่ึงสามารถตรวจสอบไดว้า่  รายการขอเบิก/ขอยมืเงินในแต่ละรายการ  มีการบนัทึกขอ
เบิกเงินคงคลงัเรียบร้อยแลว้  ถา้ไม่ปรากฏเลขท่ีฎีกา แสดงวา่รายการดงักล่าว  ยงัไม่มีการบนัทึก
ขอเบิกเงินคงคลงัแต่อยา่งใด 
“เฉพาะเจ้าหน้าทีนี่(้คลกิ)”    ท่ีปรากฏมุมบนดา้นขวา   เป็นการตรวจสอบการขอเบิกหรือการก่อ
หน้ีผกูพนัของแต่ละคน  วา่ตนเองนั้นด าเนินการขอเบิก/ขอยมื ไปแลว้ทั้งหมดก่ีรายการ เป็นเงิน
เท่าใด (เป็นการตรวจสอบเฉพาะส่วน) 
          เม่ือตอ้งการบนัทึกรายการขอเบิก/ขอยมื  ใหเ้ลือกท่ี  “ลงทะเบียน” ปรากฏภาพดงัน้ี 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
         
   การบนัทึก  ใหบ้นัทึกรายละเอียดใหค้รบถว้น ตามบรรทดัรายการท่ีใหม้า  ในส่วนของ
โครงการเม่ือเลือกโครงการใด โครงการหน่ึงแลว้  รายการกิจกรรมบรรทดัล่าง  ก็จะปรากฏใหต้าม
โครงการท่ีเลือก  ซ่ึงระบบจะประมวลใหต้ั้งแต่เม่ือลงโครงการ/กิจรรม (ส่วนของก.แผนฯ) เม่ือ
บนัทึกเรียบร้อยแลว้สามารถตรวจสอบรายละเอียดการบนัทึกแต่ละรายการได ้ โดยเลือกท่ี
รายละเอียด ภาพจะปรากฏดงัน้ี  
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3.2  ทะเบียนคืนเงินโครงการ 
 
 
  
           
 
 
 
         หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกคืนเงินโครงการต่าง  ๆ  เช่น  กรณีเม่ือมีการขอเบิก/ขอยมืเงิน  แลว้มี
เงินเหลือ  จ่ายไม่หมด หรือเบิกเงินไม่ถูกตอ้ง  มีการน าเงินส่งคืน  ซ่ึงตอ้งมีการบนัทึกการส่งคืน
เงินดงักล่าวเขา้ระบบ  เพื่อให้จ  านวนเงินท่ีส่งคืนกลบัเขา้สู่โครงการตามเดิม ท าใหส้ามารถใชเ้งิน
โครงการดงักล่าวไดเ้ตม็ท่ีตามความเป็นจริง  ในขณะเดียวกนัระบบก็จะคืนเงินยอดดงักล่าวเขา้ให้
ในทะเบียนรับเงินงบประมาณ  ดว้ย  และเม่ือบนัทึกคืนเงินโครงการแลว้ ตอ้งน ารายการดงักล่าว
ไปบนัทึกในทะเบียนคืนเงินคงคลงัดว้ย  ถา้ตอ้งการคืนเงิน ให้เลือกท่ี  ลงทะเบียน  ภาพจะปรากฏ
ดงัน้ี 
 
 
 



 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

 การเงินและบัญชี [5]   

 
                                                                                                                   หน้าท่ี  17/37 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือบนัทึกรายละเอียดคืนเงินโครงการแลว้  ภาพปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 
 

 
 
 

3.3  ทะเบียนขอเบิกเงินคงคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือตอ้งการบนัทึกขอเบิกเงินคงคลงั ใหเ้ลือกท่ี ลงทะเบียน  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
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          หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกการเบิกเงินโดยใชเ้อกสารหลกัฐานจากระบบ GFMIS คือ รายงาน
ขอเบิกเงินคงคลงั(ZINF_R09)และอา้งอิงใบงวดท่ีไดรั้บอนุมติัเงินเม่ือบนัทึกเรียบร้อยแลว้ระบบ
จะด าเนินการตดัยอดจากใบงวดนั้น ๆ  ขณะเดียวกนั  ระบบจะบนัทึกรับเงินเขา้ตามทะเบียนรับ
เงินงบประมาณดว้ย 
      การบนัทึกขอเบิกเงินคงคลงั ในหนา้น้ี จะมีรายละเอียดรายการท่ีด าเนินการบนัทึกขอเบิก/
ขอยมื ปรากฏใหเ้ห็นคือ “รายการขอเบิกตามฎีกาน้ี(แสดงเพียง 40 รายการ) ” เพื่อใหท้ราบวา่มี
รายการท่ีบนัทึกขอเบิก/ขอยมื(ตดัยอดเงินโครงการแลว้) ท่ียงัไม่มีการบนัทึกขอเบิกเงินคงคลงั ซ่ึง
รายการดงักล่าวจะแสดงให้เห็นถึงสถานะของเจา้หนา้ท่ีการเงินฯ ทุกคน ท่ีมีการบนัทึกขอเบิก/ขอ
ยมืไวแ้ลว้  ในขณะเดียวกนัการบนัทึกขอเบิกเงินคงคลงัสามารถรวมรายการขอเบิก/ขอยมื หลาย ๆ 
รายการ วางเบิกเป็นฎีกาเดียวกนัได ้ภายใตร้หสังบรายจ่ายเดียวกนั  ขั้นตอนน้ี จะสอดคลอ้งกบัการ
ควบคุมการเบิกจ่ายเงิน กรณีท่ีผูว้างเบิกเงินในระบบ GFMIS แยกต่างหากจากเจา้หนา้ท่ีผู ้
ตรวจสอบหลกัฐาน/ก่อหน้ีผกูพนั/สร้างขอ้มูลหลกัผูข้าย ฯลฯ 
  
3.4  ทะเบียนคืนเงินคงคลงั   
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             หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกคืนเงินคร้ังท่ี 2   ซ่ึงเป็นการบนัทึกเพื่อใหจ้  านวนเงินท่ีคืนกลบัเขา้สู่
ใบงวด  และเพื่อรอสั่งจ่ายให้เงินไดส่้งคืนคลงั เม่ือบนัทึกคืนเงินเรียบร้อยแลว้  กรณีเงินท่ีคืนไม่มี 
ใบงวด/แผนงาน/โครงการ  ใหเ้ลือกตามรายการท่ีตอ้งการคืนเงิน    กรณีเม่ือตอ้งการคืนเงิน ให้
เลือกท่ี  ลงทะเบียน  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
3.5 ยกเลกิฎกีา 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
         หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกการยกเลิกฎีกาท่ีวางเบิกเงินจากระบบ GFMIS  ทุกกรณี  เช่น  การวาง
เบิกผดิรหสั  บนัทึกวนัผา่นรายการผดิ  ค  านวณภาษีผดิ  เอกสารกลบัรายการ ฯลฯ  เม่ือด าเนินการ
วางฎีกาคลาดเคล่ือนและไดย้กเลิกฎีกาตามระบบ GFMIS  แลว้  ตอ้งด าเนินการบนัทึกยกเลิกฎีกา
เขา้ระบบดว้ยทนัที  
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3.6  ทะเบียนเงินกนัเหลือ่มปี 
 
 
 
          ใชบ้นัทึกกรณีท่ีวางเบิกเงินกนัเหล่ือมปี   กรณีท่ีมีเงินกนัไวเ้บิกเหล่ือมปีของปีงบประมาณ
ก่อน  กรณีตอ้งการบนัทึกเงินกนัไวเ้บิกเหล่ือมปี  ใหเ้ลือกท่ี ลงทะเบียน  ภาพปรากฏดงัน้ี 
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4. ทะเบียนจ่าย 
 

 
 
หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกกระบวนการจ่ายทั้งระบบ  ประกอบดว้ย 
 
4.1  ส่ังจ่ายเงินงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
           หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกการสั่งจ่ายเงินเม่ือตอ้งการจ่ายเงิน ในแต่ละฎีกาท่ีวางเบิกและไดรั้บ
โอนเงินเขา้ธนาคารจากกรมบญัชีกลางแลว้  ตลอดจนการสั่งจ่ายกรณีไดรั้บเงินคืนเพื่อน าเงินส่ง
คลงั หนา้น้ีเม่ือบนัทึกขอ้มูลการสั่งจ่ายแลว้ สามารถพิมพใ์บสั่งจ่ายเพื่อประการขออนุมติัสั่ง
จ่ายเงินจากผูมี้อ  านาจไดด้ว้ยและเม่ือบนัทึกการสั่งจ่ายเรียบร้อยแลว้  ระบบจะประมวลผลไปท่ี
อนุมติัสั่งจ่ายเงินประเภทหลกัทนัที  เพื่อรอการอนุมติัสั่งจ่าย  เม่ือตอ้งการสั่งจ่าย เลือกท่ี เพิ่ม
รายการสั่งจ่าย  ภาพปรากฏดงัน้ี 
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4.2  ส่ังจ่ายเงินนอกงบประมาณ 
 
 
 
 
 
           หนา้น้ี  ขั้นตอนเหมือนกนักบัสั่งจ่ายเงินงบประมาณ  เม่ือตอ้งการสั่งจ่ายเงินนอก
งบประมาณ เลือกท่ีเพิ่มรายการสั่งจ่าย  ภาพปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.3  ส่ังจ่ายเงินรายได้แผ่นดิน 
 
 
 
   
 
         หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกการสั่งจ่ายเงินรายไดแ้ผน่ดินทุกประเภท  เพื่อน าส่งคลงั/ กรมธนา
รักษ ์เม่ือบนัทึกเรียบร้อยแลว้ ระบบจะประมวลผลไปท่ีอนุมติัสั่งจ่ายเงินประเภทหลกัทนัที  เพื่อ
รอการอนุมติัสั่งจ่ายเม่ือตอ้งการสั่งจ่ายเงินรายไดแ้ผน่ดิน  ใหเ้ลือกท่ี  เพิ่มรายการสั่งจ่าย  ภาพ
ปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 



 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

 การเงินและบัญชี [5]   

 
                                                                                                                   หน้าท่ี  23/37 
 

 
 
 
 
 
 
4.4  เงินทดรองราชการ 
 
 
     
          
                หนา้น้ี  เป็นการบนัทึกจ่ายเงินทดรองราชการ  ซ่ึงเงินทดรองราชการนั้น ระบบจะ
ปรากฏเฉพาะในส่วนของการจ่ายจากเงินทดรองราชการ  เพื่อทดรองใชใ้นกรณีต่าง ๆ  ตาม
ระเบียบฯและจะแสดงส่วนของการ  คืนเงินยมืทดรองราชการในหนา้น้ีดว้ย    ดงันั้นเม่ือตอ้งการ
สั่งจ่ายเงินทดรองราชการ   ใหเ้ลือกท่ี  จ่ายเงินทดรองราชการ  จะปรากฏภาพดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
เม่ือตอ้งการคืนเงินยมืทดรองราชการส่วนท่ียมืนั้น  ใหเ้ลือกท่ี                    จะปรากฏภาพดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
เม่ือบนัทึกแลว้  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
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4.5 อนุมัติจ่ายเงินประเภทหลกั 
 
    
 
 
 
 
 
 
        หนา้น้ี  เป็นผลลพัธ์ ท่ีไดจ้ากการบนัทึกการสั่งจ่าย  ระบบจะประมวลผลมารวมกนัไวท่ี้หนา้
น้ี ซ่ึงจะแสดงเฉพาะส่วนของการจ่ายเงินประเภทหลกัท่ีตั้งค่าระบบไว ้ หนา้น้ีจะใชเ้ฉพาะผูท่ี้มี
อ านาจในการอนุมติัสั่งจ่ายเงินเท่านั้น  โดยเม่ือมีการสั่งจ่ายเงินระบบจะประมวลผลมาปรากฏท่ี
หนา้น้ี โดยแสดงรายการท่ีสัญลกัษณ์สีเหลือง     คือรายการท่ีรอการอนุมติัสั่งจ่าย  ซ่ึงเม่ือ
ตอ้งการอนุมติัสั่งจ่าย ใหค้ลิกท่ีสัญลกัษณ์สีเหลือง แลว้สัญลกัษณ์สีเหลืองก็จะเปล่ียนเป็นสีเขียว 

 หมายถึงรายการน้ีไดอ้นุมติัสั่งจ่ายเรียบร้อยแลว้   หรือถา้ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายตอ้งการทราบ
รายละเอียดฎีกาท่ีจะสั่งจ่าย  ใหค้ลิกท่ี แลว้ท าการตรวจสอบไดทุ้กรายละเอียด  ถา้ผูมี้อ  านาจอนุมติั
สั่งจ่ายไม่อนุมติัรายการจ่ายรายการใดใหค้ลิก ท่ีแกไ้ข   แลว้ใหเ้ลือกในส่วนของการอนุมติั  คลิก 
ท่ี ไม่อนุมติั  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
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           เม่ือคลิกท่ี  ไม่อนุมติั แลว้  สัญลกัษณ์รายการท่ีไม่อนุมติั  จะเปล่ียนเป็นสีแดง    ซ่ึง
เจา้หนา้ท่ีผูว้างเบิกหรือผูท่ี้จะเขียนเช็คสั่งจ่ายสามารถตรวจสอบไดท้นัที 
 
4.6  อนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ 
 
 
 
 
หนา้น้ี การด าเนินการเหมือนการอนุมติัสั่งจ่ายเงินประเภทหลกัทุกขั้นตอน 
 
4.7 จ่ายเงินประเภทหลกั 
 
 
 
 
 
 
 
 
             หนา้น้ี  จะมีสิทธ์ิเฉพาะผูท่ี้ไดรั้บสิทธ์ิในการจ่ายเงินตามการตั้งค่าระบบไวเ้บ้ืองตน้แลว้
เท่านั้นเม่ือจะจ่ายเงินประเภทหลกัรายการใด  ใหส้ังเกตสัญลกัษณ์ในช่องอนุมติั   ถา้เป็นสี เขียว  
แสดงวา่ ผา่นการการอนุมติัใหจ่้ายแลว้  แต่ถา้รายการใดช่องอนุมติัเป็นสีแดง  แสดงวา่ผูอ้นุมติัไม่
อนุมติัให้จ่าย  ถา้เป็นสีเหลือง แสดงวา่ รอการอนุมติั  ถา้ตรวจสอบแลว้ ผูจ่้ายเงินตอ้งการจ่าย
รายการใด  ใหเ้ลือกท่ี            แลว้บนัทึกในส่วนของการจ่าย   เม่ือบนัทึกเรียบร้อยแลว้  ช่อง
จ่ายเงินท่ีเดิมปรากฏสัญลกัษณ์  สีแดง  ก็จะเปล่ียนเป็นสีเขียว  หมายความวา่รายการดงักล่าวได้
จ่ายเงินใหผู้มี้สิทธ์ิเรียบร้อยแลว้  ปรากฏดงัภาพขา้งบน 
 
 
 
 



 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

 การเงินและบัญชี [5]   

 
                                                                                                                   หน้าท่ี  26/37 
 

4.8  จ่ายเงินทดรองราชการ   
 
 
 
ส่วนของการจ่ายเงินทดรองราชการ  ขั้นตอนด าเนินการเหมือนเงินประเภทหลกั 
 

5. เปลีย่นแปลงสถานะ 

 
 
      
 
 
 
             หนา้น้ี  เป็นการเปล่ียนสถานะเงิน  เช่นเม่ือมีการถอนเงินจากธนาคารมาเป็นเงินสด, น า
เงินสดฝากธนาคาร ฯลฯ โดยระบบจะใหเ้ลือกตามลกัษณะรายการท่ีตอ้งการเปล่ียนสถานะ 
 
5.1  เงินงบประมาณ 
 
 
 

 
เม่ือตอ้งการเปล่ียนสถานะเงิน ใหเ้ลือกท่ี  เพิ่มรายการ  ภาพจะปรากฏดงัน้ี 
 
 
 
 
 
ซ่ึงเม่ือด าเนินการเปล่ียนสถานะเรียบร้อยแลว้  ระบบจะประมวลผลไปท่ีรายงานเงินคงเหลือต่อไป 
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5.2  เงินนอกงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ด าเนินการเหมือนเงินงบประมาณ  ทุกขั้นตอน จะเพิ่มในส่วนของ  ประเภทของเงิน ให้เลือก
เพิ่มข้ึนเท่านั้น 
 
5.3  เงินรายได้แผ่นดิน 
 
 
   
 
 
ด าเนินการเหมือนเงินนอกงบประมาณ   
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6. ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
หนา้น้ี เป็นตรวจสอบผลการบนัทึกในขั้นตอนต่าง ๆ  จากการบนัทึกเบ้ืองตน้  ประกอบดว้ย 
 
6.1  ตรวจสอบการจัดสรรงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         หนา้น้ี  เป็นการตรวจสอบการจดัสรรงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ  เทียบกบัจ านวน
เงินท่ีไดรั้บอนุมติัเงินประจ างวดวา่ไดรั้บครบถว้นหรือไม่ในแต่ละใบงวด 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

 การเงินและบัญชี [5]   

 
                                                                                                                   หน้าท่ี  29/37 
 

6.2  ตรวจสอบรายงานเงินประจ างวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
              
         หนา้น้ี  เป็นการตรวจสอบการใชจ่้ายเงินในแต่ละใบงวด และสามารถเลือกปีงบประมาณท่ี
ตอ้งการตรวจสอบไดด้ว้ย  วา่ไดรั้บอนุมติัเงินเป็นจ านวนเท่าใด  วางฎีกาเบิกเท่าใด มีเงินคืนคลงั
เท่าใด  คงเหลือเท่าใด  เปอร์เซ็นต ์การเบิกจ่ายคิดเป็นก่ีเปอร์เซ็นตข์องยอดรับ  นอกจากนั้นยงัมี
รายละเอียดการเบิกจ่ายของแต่ละใบงวดวา่เบิกจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายอะไรบา้ง เม่ือตอ้งการทราบ

รายละเอียด ใหเ้ลือกท่ี    ปรากฏภาพดงัน้ี 
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6.3  ตรวจสอบจ่ายเงินประเภทหลกั 
 
    
 
 
 
 
 
 
         หนา้น้ี  เป็นการตรวจสอบการจ่ายเงินประเภทหลกั เพื่อใหท้ราบวา่มีรายการใดบา้งท่ีจ่ายเงิน
เรียบร้อยแลว้  ซ่ึงถา้รายการใดจ่ายเงินเรียบร้อยแลว้  จะปรากฏสัญลกัษณ์สีเขียวช่องจ่ายเงิน ถา้
รายการใด ยงัไม่จ่ายเงินจะปรากฏสัญลกัษณ์ สีแดง  ท่ีช่องจ่ายเงิน  ดงัภาพขา้งตน้ 
 
6.4  ตรวจสอบการจ่ายเงินทดรองราชการ 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการตรวจสอบเหมือนเงินประเภทหลกั 
 
6.5  เลขที่ฎกีาทีไ่ม่มีในระบบ 
 
 
 
  
           หนา้น้ี  แสดงผลใหท้ราบจ านวนฎีกาท่ีไม่มีการบนัทึกเขา้ระบบ ในขั้นตอนการบนัทึกขอ
เบิกเงินคงคลงั สามารถตรวจสอบเช่ือมโยงกบัฎีกาท่ีบนัทึกเขา้ในระบบเพื่อความครบถว้นของ
จ านวนฎีกาท่ีวางเบิกทั้งหมด 
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6.6  ฎกีากบัการตัดโครงการจ าแนกตามใบงวด 
 
 
 
  
หนา้น้ี  เป็นการตรวจสอบการจ านวนเงินรวมทุกฎีกา  ตดัยอดทุกโครงการ ในแต่ละใบงวด 
 
6.7   ฎกีากบัการอ้างองิการขอเบิกจ าแนกตามฎกีา 
 
 
 
  
 
 
 
 
        หนา้น้ี เป็นการตรวจสอบจ านวนเงินท่ีวางเบิกในแต่ละฎีกา  ตดัยอดกบัการบนัทึกขอเบิก/ขอ
ยมื เพื่อป้องกนัการวางเบิกเงินเกินการก่อหน้ีผกูพนั 
 
6.8  รายการขอเบิกทีย่งัไม่ได้วางฎกีา 
 
 
 
  
 
 
 
 
          หนา้น้ี เป็นการตรวจสอบรายการท่ีบนัทึกขอเบิก/ขอยมืไวแ้ลว้  แต่ยงัไม่มีการบนัทึกขอเบิก
เงินคงคลงั 
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6.9  รายการขอเบิกทีว่างฎกีาผดิใบงวด 
 
 
 
 
 
7. รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
เมนูน้ี  เป็นผลลพัธ์ท่ีไดจ้ากการบนัทึกเบ้ืองตน้มาทั้งหมด โดยไม่ตอ้งบนัทึกใด ๆ  เพิ่มเติมอีก 
 
7.1  รายงานการจัดสรรงบประมาณ 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
             หนา้น้ี  เป็นการแสดงรายงานการจดัสรรงบประมาณตามโครงการในแต่ละปีงบประมาณ  
ซ่ึงแสดง จ านวนเงินงบประมาณท่ีไดรั้บจดัสรรแต่ละโครงการ แต่ละกิจกรรม และบอกเลขท่ี ใบ
อนุมติัเงินประจ างวด ของแต่ละโครงการ/กิจกรรม  แสดงผูรั้บผดิชอบโครงการ  หนา้น้ีเป็น
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ผลลพัธ์จากการบนัทึกขอ้มูลเบ้ืองตน้ ร่วมกนัระหวา่ง กลุ่มนโยบายและแผน  กบั กลุ่มบริหาร
การเงินและสินทรัพย ์ ซ่ึงสามารถดูในภาพรวมทุกกลุ่ม  หรือจะเลือกดูเฉพาะกลุ่มได ้
 
7.2  รายงานการใช้จ่ายจ าแนกตามโครงการ 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
              หนา้น้ี  เป็นรายงานการใชจ่้ายเงินจ าแนกตามโครงการ/กิจกรรม  ตามรหสัโครงการ รหสั
กิจกรรมแสดงจ านวนเงินท่ีไดรั้บอนุมติั ,จ  านวนเงินใชจ่้าย ,จ  านวนเงินคงเหลือ, เปอร์เซ็นตก์ารใช้
จ่าย,รายละเอียดฎีกาการเบิกจ่ายเงิน และแสดงยอดรวมทั้งหมดของแต่ละโครงการ แต่ละกิจกรรม
ใหอ้ยา่งชดัเจน  นอกจากนั้นยงัสามารถเรียกดูรายงานการใชจ่้ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม ของ
แต่ละกลุ่มได ้ รายงานน้ีแสดงใหดู้ ณ  วนัปัจจุบนัท่ีเรียกดูรายงาน(หนา้น้ีจะใชแ้นบการบนัทึกขอ
เบิกเงินในแต่ละคร้ัง) 
 
7.3  ทะเบียนเงินงวด 
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หนา้น้ี  เป็นการแสดงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินของแต่ละใบเงินงวด และแสดงภาพรวมทั้งหมด 
 
7.4  รายงานการใช้จ่ายจ าแนกตามรหัสงบประมาณ 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
            หนา้น้ี  เป็นการแสดงการใชจ่้ายตามรหสังบประมาณ วตัถุประสงคห์นา้น้ี เพื่อตอ้งการให้
ผูเ้ก่ียวขอ้งสามารถตรวจสอบยอดเงินคงเหลือในแต่ละรหสังบประมาณ  ใหต้รงกบัรายงาน
สถานการณ์ใชจ่้ายเงิน  ตามระบบ GFMIS  (รายงาน ZFMA49,50)  โดยสามารถดูรายละเอียดแต่
ละฎีกาท่ีเบิกได ้นอกจากนั้นในส่วนของการแสดงรายงานหนา้น้ี สามารถใชก้รอกขอ้มูลตน้ทุน
ผลผลิตไดด้ว้ย โดยแสดงไวท่ี้การใชจ่้ายเงินในแต่ละงบ งบรายจ่าย ตามท่ีปรากฏขา้งบน 
 
7.5 รายงานการใช้จ่ายจ าแนกตามประเภทรายการจ่าย 
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       หนา้น้ี  เป็นการแสดงการใชจ่้ายเงินตามประเภทรายการจ่าย   และแสดงร้อยละการใชจ่้ายเงิน
ในแต่ละประเภทรายการจ่าย 
 
7.6  รายงานเงินคงเหลอืประจ าวนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนา้น้ี เป็นรายงานท่ีแสดงเงินคงเหลือประจ าวนัทั้งหมดของเงินแต่ละประเภทเงิน  ณ วนัปัจจุบนั
ท่ีเลือกดู  
 
7.7  สมุดเงินสด 
 
 
 
            
 
 
 
 
 
 
          เป็นผลลพัธ์ท่ีเกิดข้ึนจากการบนัทึกขอ้มูลทั้งหมด  ซ่ึงแสดงใหเ้ห็นยอดการรับ การจ่ายและ
ยอดคงเหลือ ของแต่ละฎีกาท่ีวางเบิกเงินไป ซ่ึงรูปแบบจะคลา้ยกนักบัรายงานเงินงบประมาณ  
ส่วนท่ีแตกต่างคือ สามารถเลือกดูแต่ละประเภทเงินได ้
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7.8  รายงานเงินงบประมาณ 
 
 
  
 
 
 
 
 
              หนา้น้ี  เป็นการแสดงรายงานเงินงบประมาณ เพื่อให้เห็นสถานะของเงินงบประมาณ วา่
อยูใ่นสถานะ เป็นเงินสด เงินฝากธนาคาร  หรือเงินฝากส่วนราชการผูเ้บิก เป็นรายฎีกาวา่เป็น
จ านวนเท่าใด  และมียอดคงเหลือในภาพรวมแสดงใหเ้ห็นดว้ย 
 
7.9 รายงานเงินนอกงบประมาณ 
 
 
 
      
 
           หนา้น้ีเป็นการแสดงยอดคงเหลือของเงินนอกงบประมาณทุกประเภท สามารถเลือกดูไดใ้น
ภาพรวม หรือเลือกดูไดใ้นแต่ละประเภท 
 
7.10 รายงานเงินรายได้แผ่นดิน 
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        หนา้น้ี  เป็นการแสดงรายงานเงินรายไดแ้ผน่ดินคงเหลือทุกประเภท วา่อยูใ่นสถานะใด โดย
สามารถเลือกดูแต่ละประเภทได ้
 
7.11  รายงานลูกหนี้เงินยมื 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
            หนา้น้ี  เป็นการแสดงรายงานลูกหน้ีเงินยมืทุกประเภท ทุกคนท่ียงัไม่ส่งใชเ้งินยมืจะ
ปรากฏช่ือในหนา้น้ี แสดงรายการยมืตามสัญญายมืเงินเลขท่ี  จ  านวนเงินยมื  ประเภทเงินยมื  
สถานะจะปรากฏในเวลา/ครบก าหนด  ถา้ ในเวลา  หมายถึง ยงัไม่ครบก าหนดส่งใชเ้งินยมื  ถา้ 
ครบก าหนด หมายถึง ครบก าหนดเวลาในการส่งใชเ้งินยมืแลว้  รายงานหนา้น้ีสามารถใช้
ตรวจสอบลูกหน้ีเงินยมืรายท่ียงัไม่ส่งใชเ้งินยมื และจะไมมี่สิทธ์ิยมืเงินคร้ังต่อไปได ้ตามระเบียบฯ 
 
           สรุป  ภาพรวมระบบน้ี  อยูร่ะหวา่งการพฒันาปรับปรุงระบบ  มีบางรายการท่ีอาจมีการ 
ปรับปรุงเปล่ียนแปลง รูปแบบ กระบวนงาน  ใหมี้ความสมบูรณ์ยิง่ข้ึน 
 
 


