
งานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ 

ประเมินผล และนิเทศการศึกษา     

ของเขตพื้นท่ีการศึกษา 



 

ค ำน ำ 

  พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน  
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม  
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน  
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

 

 

                                                          กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา            
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 

 

 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 

ของเขตพื้นท่ีการศึกษา          2 
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

   3.1 

              3.2  

        3.3 

 3.4 
4.

4.1 

 4.2 
 4.3 

5. 

6. Flow Chart 

. . . .
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

7.

7.1 

 7.2 

 7.3 
 7.4 
 7.5 
 7.6 
 7.7 
8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง/กฎหมายที่เกี่ยวของ

 8.1 . .2542 
 8.2 . . 2546 
 8.3 . . 2542 
 8.4 

. .2548
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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งานวิจัย พฒันา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ                

และประเมินผลเกี่ยวกับการวัดและประเมินผล          

การจัดการศึกษา 



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน 
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน 
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

   กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา       
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลเกี่ยวกับการวัดและประเมินผล 

การจัดการศึกษา 

1) ระดับช้ันเรียนและสถานศึกษา 2 

2) ระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา 7 

3) ระดับชาติ  12 
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กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )
         

2.
2.1     

     2.2     

3.
           

4.
 (Assessment)   

   

    

 

 (Classroom Assessment)   

  

/    

   

      

  

 (School Assessment)   

/      

    

 

   

 

        คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

  (Authentic Assessment)

5.

1.

2.

3.

4.

5.

6.
7.
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        คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

6. Flow Chart 

7.

          7.1
7.2  

 7.3  

8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง/กฎหมายที่เกี่ยวของ

 8.1 
8.2 
 8.3 
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

1.  ( )

2.
1. 

2. 

3.
          

4.
 (Assessment)

   
 (Local Assessment)

/
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

5.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

6. Flow Chart 

7.

1. 
2. 
3. 

8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง/กฎหมายที่เกี่ยวของ

1.   

2. 
3. 

/
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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งานนิเทศติดตาม 

และประเมินผลการจัดการศึกษา



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน 
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน 
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

   กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา       
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

1) งานส่งเสริม และพัฒนารบบการนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้  2 

2) งานส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ายการนิเทศของเขตพ้นท่ีการศึกษา สถานศึกษา หน่วยงาน      6

ท่ีเกี่ยวข้องและชุมชน

3) งานนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  11 



  :  
           :
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งานปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏบิัติงาน

ของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง        

หรือที่ได้รับมอบหมาย 



 

ค ำน ำ 

  พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน  
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม  
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน  
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

 

 

                                                          กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา            
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 

 

 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับ มอบหมาย     2 
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

2.

2.1 

2.2 
2.3 

2.4 

6. Flow Chart 
/
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7.1

 7.2 

/
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 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา

 7.3   

7.4 

8. เอกสาร/หลักฐานอางอิง/กฎหมายที่เกี่ยวของ

8.1 . . 2542 
8.2 . . 2546 

8.3 . . 2546 
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุมนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา
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งานประสาน ส่งเสริม วิจยั เพื่อพัฒนา หลักสูตร

การศึกษาขั้นพื้นฐาน หลักสูตรการศึกษาระดับกอ่น

ประถมศึกษา (หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย)           

และหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน 
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน 
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

   กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา       
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานประสาน ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน หลักสูตรการศึกษา  2 

ระดับก่อนประถมศึกษา(หลักสูตรการศึกษาปฐมวัย) และหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 



งานวิจัย พฒันา ส่งเสริม มาตรฐานการศึกษา 

และการประกันคุณภาพการศึกษา ประเมินติดตาม 

และตรวจสอบคุณภาพการศกึษา 



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน 
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน 
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

   กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา       
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม มาตรฐานการศึกษา และกรประกนัคุณภาพการศึกษา ประเมินติดตาม 

และตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 

1) งานพัฒนาส่งเสริมมาตรฐานการศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา  2 

2) งานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา  7 

3) งานวิจัยพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา  12 

4) งานประสานงานการประเมนิคุณภาพภายนอก  18 
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนา หลักสูตร

   การสอน และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 



 

ค ำน ำ 

  พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน  
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม  
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน  
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา  

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

 

 

                                                          กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา            
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 

 

 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพื่อพัฒนา หลักสูตรการสอน และประเมินผลเกี่ยวกับการวัดและประเมินผล 2 

การจัดการศึกษา 
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งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย พัฒนา ส่งเสริม และพฒันา

สื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553  มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง  ได้กําหนดให้มีการแบ่งเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดให้มี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน  183  เขต และสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษา จํานวน 
42 เขต และได้ออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขต พ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษา โดยแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเป็น 8 กลุ่ม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่ มัธยมศึกษา เป็น 7 กลุ่ม 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายใน สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2560 
และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2561) ได้จัดตั้งกลุ่มขึ้นใหม่ 3 กลุ่ม และเพ่ือให้การปฏิบัติงานของสํานัก งานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาและสํานักงานเขตพ้ืนที่มัธยมศึกษาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้ นพ้ืนฐาน 
จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานของทุกกลุ่ม ขึ้น 

สําหรับ คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอน การปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ซึ่งได้จากการวิเคราะห์อํานาจ หน้าที่ ตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย   การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา 
 และสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ขอขอบคุณคณะทํางานที่ดําเนินการจัดทํา
คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา   ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอุตรดิตถ ์เขต 2 ไว้ ณ โอกาสนี้ 

   กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา       
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 2 



สารบัญ 

หน้า 

คำนำ 

สารบัญ 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย พัฒนา ส่งเสริม และพัฒนาส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

1) งานส่งเสริม พัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  2 

2) งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา      7
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